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31/10/2015 – ATTUALE Varese, Italia 
POSIZIONE ORGANIZZATIVA (DDG 29 MARZO 2022, N. 264 ) - SEGRETARIO AMMINISTRATIVO 
UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI SCIENZE TEORICHE E APPLICATE 

 
Funzioni di coordinamento, supervisione e di controllo delle attività e degli atti amministrativi di
competenza, nell'ambito della predetta struttura dipartimentale (composta da n.13 unità personale
T/A, di cui: n.2 area amministrativo-gestionale, n.7 area amministrativa, n.3 area tecnica, tecnico-
scientifica ed elaborazione dati e n.1 area servizi generali e tecnici), in particolar modo:
 
- Redazione del budget economico e degli investimenti del Dipartimento e gestione risorse umane e
finanziarie;
 
- Esecuzioni e controllo delle registrazioni amministrativo-contabili nell'applicativo U-GOV, con particolare
riferimento alle registrazioni in contabilità analitica e contabilità generale: ordinativi di pagamento e
incasso, pagamento compensi e rimborso missioni;
 
- Redazione, per quanto di competenza del Dipartimento, dei provvedimenti relativi alle procedure di
reclutamento e selezione del Personale di Ateneo;
 
- Di concerto con il Direttore di Dipartimento, valutazione delle performance del personale amministrativo
afferente;
 
- Affidamento incarichi per lo svolgimento di attività didattiche (Master, corsi di formazione, corsi di
aggiornamento, ecc.);
 
- Affidamento borse di studio e borse per attività di ricerca;
 
- Affidamento contratti di lavoro autonomo occasionale e professionale;
 
- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri, pubblici e privati (INTERREG, Horizon
2020, FESR, Fondazioni bancarie, ecc);
 
- Segretario verbalizzante negli organi collegiali di dipartimento (Consiglio di Dipartimento);
 
- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:

 

Indirizzo Via J.H. Dunant, 3, 21100, Varese, Italia

Sito Internet https://www.uninsubria.it/ugov/organizationunit/7974 

31/10/2015 – ATTUALE 
RESPONSABILE GESTIONE DOCUMENTALE DEL DIPARTIMENTO 

Responsabile Gestione documentale del Dipartimento di Scienze Teoriche e Applicate
(ai sensi dell'art.44 del CAD Codice dell'Amministrazione Digitale di cui al D.Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e s.m.i.)

ESPERIENZA LAVORATIVA

mailto:raffaele.auciello@uninsubria.it
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=http://www.uninsubria.it
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=https://www.uninsubria.it/ugov/organizationunit/7974


31/12/2013 – 30/10/2015 Varese, Italia 
POSIZIONE ORGANIZZATIVA - SEGRETARIO AMMINISTRATIVO UNIVERSITÀ DEGLI STUDI
DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI ECONOMIA 

 
Funzioni di coordinamento, supervisione e di controllo sulle attività e sugli atti amministrativi di
competenza, nell'ambito della predetta struttura dipartimentale, in particolar modo:
 
COMPETENZE
 
- Redazione del budget economico e degli investimenti del Dipartimento, sulla base della gestione
prospettica dei progetti di ricerca nell'ambito dei quali allocare risorse umane e finanziarie;
- Esecuzioni e controllo delle registrazioni amministrativo-contabili nell'applicativo U-GOV, con particolare
riferimento alle registrazioni in contabilità analitica e contabilità generale: ordinativi di pagamento e
incasso, pagamento compensi e rimborso missioni;
- Redazione, per quanto di competenza del Dipartimento, dei provvedimenti relativi alle procedure di
reclutamento e selezione del Personale di Ateneo;
- Di concerto con il Direttore di Dipartimento, valutazione delle performance del personale amministrativo
afferente;
- Affidamento incarichi per lo svolgimento di attività didattiche (Master, corsi di formazione, corsi di
aggiornamento, ecc.);
- Affidamento borse di studio e borse per attività di ricerca;
- Affidamento contratti di lavoro autonomo occasionale e professionale;
- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri, pubblici e privati;
- Segretario verbalizzante negli organi collegiali di dipartimento (Consiglio di Dipartimento);
- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:

Dipartimento Responsabile Gestione documentale del Dipartimento - Decreto DG n.262/2021 

14/10/2011 – 30/12/2014 Varese, Italia 
VICE-SEGRETARIO AMMINISTRATIVO UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO
DI BIOTECNOLOGIE E SCIENZE DELLA VITA 

 
COMPETENZE
 
Competenze e responsabilità (in assenza o impedimento del Segretario amministrativo) nelle seguenti
funzioni:
 
- coordinamento, di supervisione e di controllo sulle attività e sugli atti di competenza della predetta
struttura dipartimentale;
- Segretario verbalizzante Consiglio di Dipartimento;
- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:
- Affidamento borse di studio;
- Contratti per prestazioni di lavoro autonomo occasionale e professionale;
- Contratti di collaborazione coordinata e continuativa;
Inoltre:
- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri;
- Gestione contabilità finanziaria ed economico-patrimoniale del dipartimento (Gestione ordini, Pagamenti,
missioni)

31/05/2005 – 29/09/2011 Varese, Italia 
VICE-SEGRETARIO AMMINISTRATIVO UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO
DI BIOTECNOLOGIE E SCIENZE MOLECOLARI 

 
COMPETENZE
 
Competenze e responsabilità (in assenza o impedimento del Segretario amministrativo) nelle seguenti
funzioni:
 
- Coordinamento, di supervisione e di controllo sulle attività e sugli atti di competenza della predetta
struttura dipartimentale;
- Segretario verbalizzante Consiglio di Dipartimento;
- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:



- Affidamento borse di studio;
- Contratti per prestazioni di lavoro autonomo occasionale e professionale;
- Contratti di collaborazione coordinata e continuativa;
Inoltre:
- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri;
- Gestione contabilità finanziaria ed economico-patrimoniale del  dipartimento (Gestione ordini, pagamenti,
missioni)

01/2004 – 05/2005 Varese, Italia 
IMPIEGATO AMMINISTRATIVO UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - UFFICIO
TRATTAMENTO ECONOMICO PERSONALE T/A 

 
COMPETENZE
 
- Determinazione cedolini stipendiali Personale T/A;
- Liquidazioni compensi accessori personale T/A;
- Conguagli fiscali Personale T/A;
- Predisposizione modello CUD personale T/A.

12/2002 – 01/2004 Varese, Italia 
IMPIEGATO AMMINISTRATIVO UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - UFFICIO DI SUPPORTO
AL NUCLEO DI VALUTAZIONE 

 
COMPETENZE:
 
- Stesura della relazione annuale al conto consuntivo dell’ateneo.
- Gestione e analisi dei dati.

12/04/2017 – 30/12/2019 Varese, Italia 
• COORDINATORE DEL TAVOLO TECNICO PER LA COMUNICAZIONE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI
DELL'INSUBRIA 

(Decreto Direttore Generale del 13 aprile 2017, n.305 e del 28 dicembre 2018, n.1105)
NUMERO COMPONENTI: 8
OBIETTIVI
In stretta collaborazione con il Servizio Comunicazione e didattica:
- Armonizzare la comunicazione istituzionale nei social network;
- Mappare le esigenze comunicative dell’Ateneo per studiare le necessità e le modalità di coordinamento di
eventuali utenze gestite dalle strutture didattiche, di ricerca e di servizio, con l’utenza principale;
- Elaborare linee guida per la definizione di stili comunicativi omogenei ed adeguati ai social network, con la
particolare attenzione all'immagine coordinata di Ateneo;
- Predisporre il piano di comunicazione di Ateneo.

26/10/2015 – 30/12/2016 Varese, Italia 
• COORDINATORE DEI SEGRETARI AMMINISTRATIVI DI DIPARTIMENTO UNIVERSITÀ DEGLI
STUDI DELL'INSUBRIA 

 (Decreto Direttore Generale 29 marzo 2016, n.225)
NUMERO COMPONENTI: 8
OBIETTIVI
Allineare e formalizzare, attraverso la condivisione dei diversi processi gestionali dei dipartimenti e centri
servizi, le migliori pratiche volte a una più efficiente ed efficace gestione del lavoro.

14/03/2016 – 30/12/2016 Varese, Italia 
• COMPONENTE DEL TAVOLO TECNICO SULLA CONSERVAZIONE DOCUMENTALE UNIVERSITÀ
DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA 

 (Decreto Direttore Generale del 15 marzo 2016, n.195)



Varese, Italia 
• COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER GLI ADEMPIMENTI FISCALI (ANNO 2015) 
UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA 

(Decreto Direttore Generale n.428/2014)

Varese, Italia 
• COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER LA MODULISTICA (ANNO 2015) UNIVERSITÀ DEGLI
STUDI DELL'INSUBRIA 

(Decreto Direttore Generale n.384/2014)

Varese, Italia 
• COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER LA FORMAZIONE (ANNO 2015) UNIVERSITÀ DEGLI
STUDI DELL'INSUBRIA 

(Decreto Direttore Generale n.384/2014)

29/03/2017 – ATTUALE Varese, Italia 
RESPONSABILE AMMINISTRATIVO “CENTRO INTERNAZIONALE INSUBRICO “CARLO CATTANEO” E
“GIULIO PRETI” PER LA FILOSOFIA, L’EPISTEMOLOGI 

 (Decreto Direttore Generale  30 marzo 2017, n.260)
 
COMPETENZE:
·         Realizzazione delle politiche e dei programmi approvati dal Consiglio scientifico;
·         Gestione amministrativa e contabile del Centro;
·         Gestione del personale assegnato al Centro;
·         Gestione delle attrezzature e di ogni dotazione del Centro;
·         Gestione delle spese per le attività istituzionali nei limiti previsti dal Regolamento per
l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità;

Sito Internet http://www.dicom.uninsubria.it/centrocattaneopreti/ 

29/03/2017 – 30/12/2018 Varese, Italia 
RESPONSABILE AMMINISTRATIVO “INTERNATIONAL RESEARCH CENTER FOR LOCAL HISTORIES
AND CULTURAL DIVERSITIES” - UNIVERSITÀ DEGLI STU 

 (Decreto Direttore Generale 30 marzo 2017, n.260)
 
COMPETENZE:
·         Realizzazione delle politiche e dei programmi approvati dal Consiglio scientifico;
·         Gestione amministrativa e contabile del Centro;
·         Gestione del personale assegnato al Centro;
·         Gestione delle attrezzature e di ogni dotazione del Centro;
·         Gestione delle spese per le attività istituzionali nei limiti previsti dal Regolamento per
l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità;

Sito Internet https://www.cslinsubria.it/ 

14/09/2000 – 29/01/2004 Salerno, Italia 
TIROCINANTE DOTTORE COMMERCIALISTA E REVISORE CONTABILE AI SENSI DELL'ART.9 D.M.
10 MARZO 1995 N.327 STUDIO FISCALE E TRIBUTARIO PRIVATO - ORDINE DEI DOTTORI
COMMERCIALISTI CIRCOSCRIZIONE TRIBUNALE DI 

31/12/2021 – 30/12/2022 Varese, Italia 
INCARICO ALLA SOTTOSCRIZIONE DELLE CERTIFICAZIONI DEI CREDITI COMMERCIALI
DELL'ENTE (PCC) UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI SCIENZE
TEORICHE E APPLICATE 

DDG n.1199 del 23 dicembre 2021

https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=http://www.dicom.uninsubria.it/centrocattaneopreti/
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=https://www.cslinsubria.it/


05/09/2016 – 12/03/2018 Milano, Italia 
MASTER UNIVERSITARIO DI II LIVELLO - TITOLO: "MANAGEMENT & E-GOVERNANCE PER LA
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE - MAGPA II" Università LUM Jean Monnet - School of
Management 

 
Titolo tesi:
TEAM LEADERSHIP: COORDINARE E SUPPORTARE UN GRUPPO
- IL BENESSERE ORGANIZZATIVO: LE NUOVE NORME, IL MONITORAGGIO DEL CLIMA, LA PREVENZIONE
DELLO STRESS
- COME MIGLIORARE LE PERFORMANCE ORGANIZZATIVE

13/11/2005 – 12/01/2006 Roma, Italia 
MASTER IN CONTABILITÀ E CONTROLLO DI GESTIONE DELLE UNIVERSITÀ CEIDA - Scuola
Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali 

Votazione prova finale 60/60
 
 
__________________________________________________________________________
FORMAZIONE ESTERA

21/07/2019 – 25/07/2019 Maia, Portogallo 
ESPERIENZA FORMATIVA - "STAFF WEEK" - PROGRAMMA ERASMUS + Instituto Universitario da
Maia 

03/06/2018 – 07/06/2018 Pardubice, Cechia 
ESPERIENZA FORMATIVA - "STAFF WEEK" - PROGRAMMA ERASMUS + University of Pardubice 

05/06/2016 – 09/06/2016 Turku, Finlandia 
ESPERIENZA FORMATIVA - "STAFF WEEK" - PROGRAMMA ERASMUS + University of Applied
Sciences 

CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE
 
_________________________________________________________________________
FORMAZIONE NAZIONALE

21/03/2021 – 10/05/2021 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE - PROGRAMMA INPS VALORE PA - LAVORO IN GRUPPO E SVILUPPO
DELLE CAPACITÀ DI COMPRENDERE LE DINAMICHE COMPORTAMENTALI NEL CONTESTO
PUBBLICO - DURATA 40 ORE - PROVA FINALE SUPERATA CON ESITO 8/10 Università degli Studi
dell'Insubria - INPS 

10/03/2020 – 10/03/2020 Varese, Italia 
CORSO DI PERFEZIONAMENTO UNIVERSITARIO - UMANESIMO MANAGERIALE-2019
LEADERSHIP E BENESSERE ORGANIZZATIVO Università degli Studi dell'Insubria 

27/11/2018 – 27/11/2018 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'AQ DEL DIPARTIMENTO E IL REQUISITO R4" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.3,5

17/10/2018 – 17/10/2018 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CRITICAL THINKING" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.3,5

ISTRUZIONE E FORMAZIONE



09/10/2018 – 11/10/2018 Torino, Italia 
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL XXIX CONVEGNO NAZIONALE RESPONSABILI
AMMINISTRATIVI DELLE UNIVERSITÀ Università degli Studi di Torino - Coordinamento Nazionale
Responsabili Amministrativi Università 

18/09/2018 – 18/09/2018 Milano, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA L.190/2012, PNA E
DECRETI ATTUATIVI" UNI - Ente Italiano di Formazione 

Totale ore n.6,25

19/06/2018 – 19/06/2018 Milano, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUALITÀ, DALLA CULTURA ALLA OPERATIVITÀ" UNI -
Ente Italiano di Normazione 

Totale ore n.6,25

20/05/2018 – 20/05/2018 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "GDPR E GESTIONE DEI DATA-BREACH. LA PROCEDURA
MESSA A PUNTO DAL NOSTRO ATENEO" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.2

03/05/2018 – 03/05/2018 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI NEGLI ATENEI:
DAL CODICE PRIVACY, AL NUOVO REGOLAMENTO EUROPEO IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI
DATI. LE PRINCIPALI NOVITÀ E L'IMPATTO IN AMBITO UNIVERSITARIO" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.7

05/04/2018 – 05/04/2018 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA. IL NUOVO PIANO
NAZIONALE ANTICORRUZIONE Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.4

12/12/2017 – 12/12/2017 Padova, Italia 
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE ALLA 7^ CONFERENZA ORGANIZZATIVA DEGLI ARCHIVI
DELLE UNIVERSITÀ E DEGLI ENTI DI RICERCA Procedamus - Procedimenti Amministrativi delle
Università degli Studi - Università degli Studi di P 

Totale ore n.7

02/10/2017 – 12/10/2017 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LA REDAZIONE DEI CAPITOLATI SPECIALI D'APPALTO" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.18

26/06/2017 – 27/06/2017 Perugia, Italia 
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL 2° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS
2017 PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi 

Totale ore n.11
Trusting Records in a Post-Truth and Misinformation Environment. Quali verità? Affidarsi ai documenti
archivistici nel mondo.
Il pdf/A e i suoi profili: scegliere il formato idoneo alla conservazione digitale.
Recuperare il senso dell'organizzazione lenta



21/05/2017 – 22/05/2017 Milano, Italia 
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL 1° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS
2017 PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi 

Totale ore n.11
Il Regolamento europeo sull'identità e sulle firme elettroniche 910/2014 - eIDAS

28/09/2016 – 28/09/2016 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANALISI AS IS - MODULO PROGETTI" Università degli
Studi dell'Insubria 

Totale ore n.3

06/2016 – 03/2017 Varese, Italia 
CORSO DI PERFEZIONAMENTO UNIVERSITARIO (EX. ART.6 DELLA L.641/90) - TITOLO:
"UMANESIMO MANAGERIALE 2016 - IL MANAGER FUORI DI SÉ" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.40 - acquisizione 4 CFU

28/06/2016 – 28/06/2016 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM SAD 2016 - MODULO III - PROJECT
MANAGEMENT" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7

25/05/2016 – 26/05/2016 Salerno, Italia 
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL 1° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS
2016 PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi 

Totale ore n.11
L'accesso ai documenti amministrativi delle università: problema tra diritto, privacy, giurisprudenza e
modelli organizzativi.
La firma grafometrica: le applicazioni concrete al mondo universitario.

22/05/2016 – 22/05/2016 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM SAD 2016 - MODULO II - MODELLATORE" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7

15/05/2016 – 16/05/2016 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM SAD 2016 - MODULO I - PROCESS DESIGN" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.10

12/04/2016 – 12/04/2016 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "TITULUS LA GESTIONE DEI FLUSSI" Università degli
Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7

14/03/2016 – 14/03/2016 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM 2015/2016 - LA QUALITÀ DEI PROCESSI" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7



03/11/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA DI SALUTE E SICUREZZA SUL LUOGO DI LAVORO AI
SENSI DEL D.LGS. 81/2008 E DELL'ACCORDO STATO-REGIONI DEL 21 DICEMBRE Università
degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.8

22/10/2015 – 22/10/2015 Salerno, Italia 
ATTESATO DI PARTECIPAZIONE AL 3° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS 
PROCEDAMUS - Procedimenti amministrativi delle Università degli Studi 

Totale ore n.11
Atti e provvedimenti delle Università italiane.
Ruoli, metodi e strumenti per la conservazione digitale

10/06/2015 – 10/06/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CONSERVAZIONE DEL DOCUMENTO INFORMATICO" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.2,5

03/06/2015 – 03/06/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.6,5

03/05/2015 – 03/05/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE JEAN MONNET DAL TITOLO: "LA LIBERA CIRCOLAZIONE DEI
LAVORATORI NELLA REGIO INSUBRICA" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.20

30/03/2015 – 30/03/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "FATTURAZIONE ELETTRONICA" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.4

23/03/2015 – 24/03/2015 Varese, Italia 
CORSO DI AGGIORNAMENTO DAL TITOLO: "HORIZON 2020 - PROGETTAZIONE E GESTIONE DI
PROGETTI" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.15 - Valutazione prova finale 30/30

22/01/2015 – 22/01/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE AL TITOLO: "AGGIORNAMENTO PRIMO SOCCORSO" Università degli
Studi dell'Insubria 

Totale ore n.4

21/01/2015 – 21/01/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL PROCESSO DELLE CHIUSURE CONTABILI APPLICATO
NEL SISTEMA APPLICATIVO U-GOV" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.6,5



12/01/2015 – 12/01/2015 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL NUOVO SISTEMA CONTABILE DEGLI ATENEI,
ASPETTI CRITICI NELLA FORMAZIONE DEI DATI CONTABILI" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7

30/11/2014 – 30/11/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LE PERFORMANCE E LA VALUTAZIONE. SCHEDE
OBIETTIVI E SCHEDE COMPORTAMENTI Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7,25

06/11/2014 – 06/11/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "HORIZON 2020: ASPETTI AMMINISTRATIVI, LEGALI E
FINANZIARI" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.6

14/07/2014 – 08/09/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ADDETTO ANTINCENDIO RISCHIO ELEVATO" Università
degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.8

07/2014 – 31/08/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA DI SALUTE E SICUREZZA SUL LUOGO DI LAVORO AI
SENSI DEL D.LGS. 81/2008 E DELL'ACCORDO STATO REGIONI DEL 21 DICEMBRE 2011 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.8

24/06/2014 – 24/06/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "COME STRUTTURARE UNA PROPOSTA IN HORIZON
2020" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7

18/06/2014 – 18/06/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL PROCESSO DI CAMBIAMENTO. LE PERFORMANCE
2014 E IL VALORE DELLA VALUTAZIONE" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.7

29/05/2014 – 29/05/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "MODALITÀ DI UTILIZZO ODS REPORTISTICA DI
SUPPORTO NEL CONTROLLO DEL PROCESSO DI CONSUMO DEL BUDGET PER UA E
PROGETTO" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.5,5

27/05/2014 – 27/05/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CONTABILITÀ - CORSO BASE 4° MODULO" Università
degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.3,25



18/05/2014 – 18/05/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM STUDENTI VISION" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.4

24/02/2014 – 24/02/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL FASCICOLO E TITULUS" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.6,75

19/02/2014 – 19/02/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE E
PREVIDENZIALE, ANNO 2014" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.5

27/01/2014 – 27/01/2014 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL PROTOCOLLO INFORMATICO" Università degli Studi
dell'Insubria 

Totale ore n.4

11/12/2013 – 12/12/2013 Roma, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “IL PROGRAMMA HORIZON 2020" EU CORE European
Corporation in Research Education - Dtudi legale commerciale Cippitani-Di Gioacchi 

Totale ore n.16 - Valutazione prova finale 30/30

20/11/2013 – 20/11/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "U-GOV MISSIONI" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.6

17/11/2013 – 17/11/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "U-GOV COMPENSI" Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.4

10/11/2013 – 13/11/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “U-GOV CONTABILITÀ" Università degli Studi
dell’Insubria 

Totale ore n.20

06/10/2013 – 06/10/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “INTRODUZIONE AMBIENTE U-GOV. UTILIZZO
PIATTAFORMA E-LEARNING CINECA" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.2,5

03/10/2013 – 03/10/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “ILLUSTRAZIONI SCELTE DI CONFIGURAZIONE E
MODALITÀ DI PREDISPOSIZIONE BUDGET" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.3



12/2012 – 05/2013 Como, Italia 
CORSO DI AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE DAL TITOLO: “CONTRATTI DI APPALTO
PUBBLICO E CONCESSIONI AMMINISTRATIVE" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.60 - acquisizione di 10 CFU

23/09/2013 – 24/09/2013 Casalecchio di Reno (BO), Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “FORMAZIONE KEY USER MODULO U-GOV GESTIONE
PROGETTI. AVVII IN SERIE" CINECA 

Totale ore n.10

19/06/2013 – 19/06/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE
IN MATERIA FISCALE" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.4,5

12/06/2013 – 12/06/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “3° MODULO - IL BUDGET - CORSO ADVANCED" MIP -
Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti 

08/04/2013 – 09/04/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “2° MODULO - CONTABILITÀ - CORSO ADVANCED" MIP -
Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti 

05/03/2013 – 06/03/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “1° MODULO - CONTABILITÀ - CORSO BASE" MIP -
Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti 

04/02/2013 – 04/02/2013 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “LA GESTIONE DEI CONFLITTI INTERPERSONALI SUL
POSTO DI LAVORO IN UN CONTESTO DI CAMBIAMENTO" MIP - Politecnico di Milano - Scuola di
management per le università, gli enti di ricerca e le isti 

02/12/2012 – 02/12/2012 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “MIGLIORARE LA COMUNICAZIONE NEI RAPPORTI DI
LAVORO" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.7,5

14/10/2012 – 30/10/2012 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “PIATTAFORMA E-LEARNING E NOZIONI DI BASE DI
DIRITTO D'AUTORE" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.10

08/05/2012 – 08/05/2012 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “RISCHIO STRESS DA LAVORO-CORRELATO" Università
degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.3,5

17/04/2012 – 17/04/2012 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “PREVIDENZA OBBLIGATORIA E COMPLEMENTARE:
CONOSCERE PER COMPRENDERE, COMPRENDERE PER DECIDERE" Università degli Studi
dell’Insubria 

Totale ore n.5



29/02/2012 – 29/02/2012 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “AGGIORNAMENTO IN MATERIA FISCALE 2012" 
Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.5

29/01/2012 – 29/01/2012 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “VERSO IL BILANCIO UNICO D'ATENEO" Università degli
Studi dell’Insubria 

Totale ore n.6

18/09/2011 – 19/10/2011 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “PRIMO SOCCORSO, SECONDO LE DIRETTIVE DEL
D.LGS. N.388 DEL 15/07/2003 E DEL D.LGS. N.81 DEL 09/04/2008" Università degli Studi
dell’Insubria 

Totale ore n.18

24/05/2011 – 24/05/2011 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “I DECRETI E I PROVVEDIMENTI D'URGENZA IN
ATENEO" Università degli Studi dell’Insubria 

Totale ore n.3

22/02/2011 – 22/02/2011 Varese, Italia 
ATTESTATO DI IDONEITÀ TECNICA PER L'ESPLETAMENTO DELL'INCARICO DI "ADDETTO
ANTINCENDIO" Ministero dell'Interno - Dipartimento dei Vigili del Fuoco del Soccorso Pubblico e
della Difesa Civ 

ex art.37 comma 9 del D.Lgs. 81/2008, in base al disposto dell'art.17 comma 5 del D.Lgs 139/2006 e del
D.M. 10 marzo 1998

22/02/2011 – 22/02/2011 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE 2011" 
Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.6,5

29/11/2010 – 29/11/2010 Modena, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI" ETA3 Snc-
Formazione e Consulenza per la gestione dei servizi pubblici 

Totali ore n.7,5 - Valutazione prova finale: superata con profitto

04/11/2010 – 04/11/2010 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'USO DEI VIDEOTERMINALI" Università degli Studi
dell'Insubria 

Valutazione finale 9/10

09/2009 – 09/2010 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE PER LA PREPARAZIONE ALL'ESAME DI STATO PER L'ABILITAZIONE
ALLA PROFESSIONE DI DOTTORE COMMERCIALISTA Università degli Studi dell'Insubria - in
collaborazione con l'Ordine dei Dottori Commercialisti e 

1° anno accademico



26/05/2010 – 26/05/2010 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'ACQUISTO DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA" 
Università degli Studi dell'Insubria 

23/03/2010 – 23/03/2010 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE E
PREVIDENZIALE 2010" Università degli Studi dell'Insubria 

11/2009 – 12/2009 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ADDETTI ALLA PREVENZIONE INCENDI LOTTA
ANTINCENDIO E GESTIONE DELLE EMERGENZE" - CORSO C - ATTIVITÀ A RISCHIO DI INCENDIO
ELEVATO DELL'ALLEGATO IX DEL D.M. 10 MARZO 1998 Anticendi VREI Srl 

Totale ore n.16

23/09/2009 – 07/10/2009 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'USO DELLE RISORSE ELETTRONICHE PER
L'INFORMAZIONE GIURIDICO-ECONOMICA Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.13 - Verifica finale 45/45

04/10/2009 – 04/10/2009 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "I PRESUPPOSTI DEL CONTROLLO DI GESTIONE E GLI
STRUMENTI PER REALIZZARLO" Università degli Studi dell'Insubria 

27/01/2009 – 27/01/2009 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "DAL DOCUMENTO AMMINISTRATIVO ALLE SCRITTURE
DI ASSESTAMENTO" Università degli Studi dell'Insubria 

12/03/2008 – 12/03/2008 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CIA CONTABILITÀ INTEGRATA D'ATENEO - MODULO DI
CONTABILITÀ ECONOMICO-PATRIMONIALE Università degli Studi dell'Insubria 

10/12/2007 – 10/12/2007 Roma, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE E DI AGGIORNAMENTO DAL TITOLO: "QUADRO NORMATIVO ED
ORGANIZZATIVO DEI DIPARTIMENTI UNIVERSITARI" EBIT - Scuola di Formazione e
Perfezionamento per la Pubblica Amministrazione 

Totale ore n.6,5 - Valutazione verifica finale "Ottimo"

27/03/2007 – 27/03/2007 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LE NOVITÀ DELLA LEGGE FINANZIARIA 2007" 
Università degli Studi dell'Insubria 

05/06/2006 – 08/06/2006 Ustica, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "III CORSO DIDATTICO FORMATIVO PER RESPONSABILI
DELLA GESTIONE DI STRUTTURE UNIVERSITARIE" Università degli Studi di Palermo 

30/11/2005 – 30/11/2005 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: IL MODULO INVENTARIO CIA" Università degli Studi
dell'Insubria 

31/12/2002 – 30/12/2003 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE DEL FONDO SOCIALE EUROPEO DAL TITOLO: "INFORMATION
TECHNOLOGY, LINGUE E COMUNICAZIONE PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE" Regione
Lombardia 

Totale ore n.60



06/04/2003 – 14/05/2003 Varese, Italia 
CORSO DI FORMAZIONE RIVOLTO AL PERSONALE TECNICO/AMMINISTRATIVO AI SENSI
DELL'ART.45 COMMA 3 CCNL 9 AGOSTO 2000 - 1^ ED. Università degli Studi dell'Insubria 

Totale ore n.21 - verifica finale 30/30

08/1993 – 05/2000 Salerno, Italia 
DIPLOMA DI LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO (EX DM 509/1999) Università degli Studi di
Salerno 

 
_________________________________________________________________________
ALTA FORMAZIONE

Lingua madre:  ITALIANO 

Altre lingue:   

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

INGLESE B1 B1 B1 B1 B1

FRANCESE A1 A1 A1 A1 A1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Competenze organizzative 
Leadership (attualmente responsabile della segretaria amministrativa del Dipartimento di Scienze
Teoriche e Applicate – Università degli Studi dell’Insubria);
Buone competenze organizzative durante le esperienze di coordinatore di gruppi di lavoro e tavoli
tecnici;
Buone competenze di team-leading acquisite durante la partecipazione a corsi di formazione/master
e durante l’esperienza di arbitro di calcio.

Competenze comunicative e interpersonali. 
• Buone competenze comunicative acquisite:
• - partecipazione a diversi gruppi di lavoro e tavoli tecnici sia come componente che come

coordinatore;
• - partecipazione a diversi corsi di formazione;
• Ulteriori esperienze comunicative in qualità di: arbitro di calcio e calcio a 5 a livello nazionale.

Osservatore arbitrale nell'ambito dell'Associazione Italiana Arbitri (AIA);

Competenze professionali 

Competenze acquisite:
Propensione a
·  innovare
·  usare la tecnologia al servizio della società
·  immaginare e sperimentare nuove soluzioni
Attenzione a
·   i mutamenti nel mondo del lavoro
·   ciò che può essere migliorato nel mondo dell'educazione
il valore delle competenze delle persone, a prescindere da dove siano state acquisite

COMPETENZE LINGUISTICHE 

ULTERIORI INFORMAZIONI

COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

• 

• 

• 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 

COMPETENZE PROFESSIONALI 



 
SKILLS:
·  registratura;
·  fascicolatura;
·  gestione dei documenti e dei procedimenti;
·  Sistemi Informativi complessi
 
SOFT SKILLS:
·  problem solving documentale e procedimentale;
·  apertura all'innovazione e al miglioramento;
propensione al lavoro di gruppo

ATTUALE 
Competenze Digitali 

PC E APPLICATIVI
Buona padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office / Competenze avanzate
nell'uso dei software OFFICE, anche in Cloud / Risoluzione dei problemi / InternetExplorer / configurazione
pc / Ottima conoscenza della Suite Office (Word, Excel, Power Point) / Google / Gestire le informazioni
Applicativi di contabilità (es. U-GOV, U-Budget)
Applicativi di rendicontazione progetti nazionali (es. SIAGE Regione Lombardia) ed esteri (es. Participant
Portal EU)

POSTA ELETTRONICA
Gestione autonoma della posta e-mail / Padronanza dei motori di ricerca internet e servizio di posta
elettronica (Outlook, Gmail)

INTERNET
Utilizzo del broswer / Buona capacità di utilizzo delle applicazioni web / Utilizzo dei vari browser come
Google Chrome Internet Explorer Mozilla Firefox / HTML / Microsoft Teams / Zoom / Google Meet
Elaborazioni Elaborazione delle informazioni / Editing foto e video / Gestione PDF / Suite Adobe (es Adobe
Acrobat DC Adobe Premiere Pro Adobe Photoshop)

Altre competenze 

Pittura e disegno
Musica

Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs. 33/2013 e Trattamento dati
personal 

Il presente CV è oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale dell'Università degli Studi
dell'Insubria, nella sezione "Amministrazione trasparente", ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33,
"Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni" e successive modificazioni. Se ne
autorizza quindi la pubblicazione al fine di adempiere alle disposizioni in materia di trasparenza e si
autorizza il trattamento dei dati ivi contenuti ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in
materia di protezione dei dati personali" e del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016, “GDPR”

COMPETENZE DIGITALI 

ALTRE COMPETENZE 

• 
• 

PUBBLICAZIONE AI FINI DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI TRASPARENZA EX D.LGS.
33/2013 E TRATTAMENTO DAT 


	Raffaele
        Auciello
	ESPERIENZA LAVORATIVA
	POSIZIONE ORGANIZZATIVA (DDG 29 MARZO 2022, N. 264 ) - SEGRETARIO AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI SCIENZE TEORICHE E APPLICATE
	RESPONSABILE GESTIONE DOCUMENTALE DEL DIPARTIMENTO
	POSIZIONE ORGANIZZATIVA - SEGRETARIO AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI ECONOMIA
	VICE-SEGRETARIO AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI BIOTECNOLOGIE E SCIENZE DELLA VITA
	VICE-SEGRETARIO AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI BIOTECNOLOGIE E SCIENZE MOLECOLARI
	IMPIEGATO AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - UFFICIO TRATTAMENTO ECONOMICO PERSONALE T/A
	IMPIEGATO AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA - UFFICIO DI SUPPORTO AL NUCLEO DI VALUTAZIONE
	•	COORDINATORE DEL TAVOLO TECNICO PER LA COMUNICAZIONE
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA
	•	COORDINATORE DEI SEGRETARI AMMINISTRATIVI DI DIPARTIMENTO
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA
	•	COMPONENTE DEL TAVOLO TECNICO SULLA CONSERVAZIONE DOCUMENTALE
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA
	•	COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER GLI ADEMPIMENTI FISCALI (ANNO 2015)
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA
	•	COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER LA MODULISTICA (ANNO 2015)
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA
	•	COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER LA FORMAZIONE (ANNO 2015)
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        “CENTRO INTERNAZIONALE INSUBRICO “CARLO CATTANEO” E “GIULIO PRETI” PER LA FILOSOFIA, L’EPISTEMOLOGI
	RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
                    
                    
                        “INTERNATIONAL RESEARCH CENTER FOR LOCAL HISTORIES AND CULTURAL DIVERSITIES” - UNIVERSITÀ DEGLI STU
	TIROCINANTE DOTTORE COMMERCIALISTA E REVISORE CONTABILE AI SENSI DELL'ART.9 D.M. 10 MARZO 1995 N.327
                    
                    
                        STUDIO FISCALE E TRIBUTARIO PRIVATO - ORDINE DEI DOTTORI COMMERCIALISTI CIRCOSCRIZIONE TRIBUNALE DI
	INCARICO ALLA SOTTOSCRIZIONE DELLE CERTIFICAZIONI DEI CREDITI COMMERCIALI DELL'ENTE (PCC)
                    
                    
                        UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA - DIPARTIMENTO DI SCIENZE TEORICHE E APPLICATE

	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
	MASTER UNIVERSITARIO DI II LIVELLO - TITOLO: "MANAGEMENT & E-GOVERNANCE PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE - MAGPA II"
                    
                    
                        Università LUM Jean Monnet - School of Management
	MASTER IN CONTABILITÀ E CONTROLLO DI GESTIONE DELLE UNIVERSITÀ
                    
                    
                        CEIDA - Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali
	ESPERIENZA FORMATIVA - "STAFF WEEK" - PROGRAMMA ERASMUS +
                    
                    
                        Instituto Universitario da Maia
	ESPERIENZA FORMATIVA - "STAFF WEEK" - PROGRAMMA ERASMUS +
                    
                    
                        University of Pardubice
	ESPERIENZA FORMATIVA - "STAFF WEEK" - PROGRAMMA ERASMUS +
                    
                    
                        University of Applied Sciences
	CORSO DI FORMAZIONE - PROGRAMMA INPS VALORE PA - LAVORO IN GRUPPO E SVILUPPO DELLE CAPACITÀ DI COMPRENDERE LE DINAMICHE COMPORTAMENTALI NEL CONTESTO PUBBLICO - DURATA 40 ORE - PROVA FINALE SUPERATA CON ESITO 8/10
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria - INPS
	CORSO DI PERFEZIONAMENTO UNIVERSITARIO - UMANESIMO MANAGERIALE-2019 LEADERSHIP E BENESSERE ORGANIZZATIVO
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'AQ DEL DIPARTIMENTO E IL REQUISITO R4"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CRITICAL THINKING"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL XXIX CONVEGNO NAZIONALE RESPONSABILI AMMINISTRATIVI DELLE UNIVERSITÀ
                    
                    
                        Università degli Studi di Torino  - Coordinamento Nazionale Responsabili Amministrativi Università
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA L.190/2012, PNA E DECRETI ATTUATIVI"
                    
                    
                        UNI - Ente Italiano di Formazione
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUALITÀ, DALLA CULTURA ALLA OPERATIVITÀ"
                    
                    
                        UNI - Ente Italiano di Normazione
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "GDPR E GESTIONE DEI DATA-BREACH. LA PROCEDURA MESSA A PUNTO DAL NOSTRO ATENEO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI NEGLI ATENEI: DAL CODICE PRIVACY, AL NUOVO REGOLAMENTO EUROPEO IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI. LE PRINCIPALI NOVITÀ E L'IMPATTO IN AMBITO UNIVERSITARIO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA. IL NUOVO PIANO NAZIONALE ANTICORRUZIONE
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE ALLA 7^ CONFERENZA ORGANIZZATIVA DEGLI ARCHIVI DELLE UNIVERSITÀ E DEGLI ENTI DI RICERCA
                    
                    
                        Procedamus - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi - Università degli Studi di P
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LA REDAZIONE DEI CAPITOLATI SPECIALI D'APPALTO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL 2° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS 2017
                    
                    
                        PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL 1° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS 2017
                    
                    
                        PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANALISI AS IS - MODULO PROGETTI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI PERFEZIONAMENTO UNIVERSITARIO (EX. ART.6 DELLA L.641/90) - TITOLO: "UMANESIMO MANAGERIALE 2016 - IL MANAGER FUORI DI SÉ"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM SAD 2016 - MODULO III - PROJECT MANAGEMENT"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL 1° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS 2016
                    
                    
                        PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM SAD 2016 - MODULO II - MODELLATORE"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM SAD 2016 - MODULO I - PROCESS DESIGN"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "TITULUS LA GESTIONE DEI FLUSSI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM 2015/2016 - LA QUALITÀ DEI PROCESSI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA DI SALUTE E SICUREZZA SUL LUOGO DI LAVORO AI SENSI DEL D.LGS. 81/2008 E DELL'ACCORDO STATO-REGIONI DEL 21 DICEMBRE
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	ATTESATO DI PARTECIPAZIONE AL 3° CORSO DI FORMAZIONE DEL PROGETTO PROCEDAMUS
                    
                    
                        PROCEDAMUS - Procedimenti amministrativi delle Università degli Studi
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CONSERVAZIONE DEL DOCUMENTO INFORMATICO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE JEAN MONNET DAL TITOLO: "LA LIBERA CIRCOLAZIONE DEI LAVORATORI NELLA REGIO INSUBRICA"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "FATTURAZIONE ELETTRONICA"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI AGGIORNAMENTO DAL TITOLO: "HORIZON 2020 - PROGETTAZIONE E GESTIONE DI PROGETTI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE AL TITOLO: "AGGIORNAMENTO PRIMO SOCCORSO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL PROCESSO DELLE CHIUSURE CONTABILI APPLICATO NEL SISTEMA APPLICATIVO U-GOV"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL NUOVO SISTEMA CONTABILE DEGLI ATENEI, ASPETTI CRITICI NELLA FORMAZIONE DEI DATI CONTABILI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LE PERFORMANCE E LA VALUTAZIONE. SCHEDE OBIETTIVI E SCHEDE COMPORTAMENTI
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "HORIZON 2020: ASPETTI AMMINISTRATIVI, LEGALI E FINANZIARI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ADDETTO ANTINCENDIO RISCHIO ELEVATO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE IN MATERIA DI SALUTE E SICUREZZA SUL LUOGO DI LAVORO AI SENSI DEL D.LGS. 81/2008 E DELL'ACCORDO STATO REGIONI DEL 21 DICEMBRE 2011
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "COME STRUTTURARE UNA PROPOSTA IN HORIZON 2020"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL PROCESSO DI CAMBIAMENTO. LE PERFORMANCE 2014 E IL VALORE DELLA VALUTAZIONE"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "MODALITÀ DI UTILIZZO ODS REPORTISTICA DI SUPPORTO NEL CONTROLLO DEL PROCESSO DI CONSUMO DEL BUDGET PER UA E PROGETTO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CONTABILITÀ - CORSO BASE 4° MODULO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "QUATAM STUDENTI VISION"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL FASCICOLO E TITULUS"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE E PREVIDENZIALE, ANNO 2014"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "IL PROTOCOLLO INFORMATICO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “IL PROGRAMMA HORIZON 2020"
                    
                    
                        EU CORE European Corporation in Research Education - Dtudi legale commerciale Cippitani-Di Gioacchi
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "U-GOV MISSIONI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "U-GOV COMPENSI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “U-GOV CONTABILITÀ"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “INTRODUZIONE AMBIENTE U-GOV. UTILIZZO PIATTAFORMA E-LEARNING CINECA"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “ILLUSTRAZIONI SCELTE DI CONFIGURAZIONE E MODALITÀ DI PREDISPOSIZIONE BUDGET"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE DAL TITOLO: “CONTRATTI DI APPALTO PUBBLICO E CONCESSIONI AMMINISTRATIVE"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “FORMAZIONE KEY USER MODULO U-GOV GESTIONE PROGETTI. AVVII IN SERIE"
                    
                    
                        CINECA
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE IN MATERIA FISCALE"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “3° MODULO - IL BUDGET - CORSO ADVANCED"
                    
                    
                        MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “2° MODULO - CONTABILITÀ - CORSO ADVANCED"
                    
                    
                        MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “1° MODULO - CONTABILITÀ - CORSO BASE"
                    
                    
                        MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “LA GESTIONE DEI CONFLITTI INTERPERSONALI SUL POSTO DI LAVORO IN UN CONTESTO DI CAMBIAMENTO"
                    
                    
                        MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “MIGLIORARE LA COMUNICAZIONE NEI RAPPORTI DI LAVORO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “PIATTAFORMA E-LEARNING E NOZIONI DI BASE DI DIRITTO D'AUTORE"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “RISCHIO STRESS DA LAVORO-CORRELATO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “PREVIDENZA OBBLIGATORIA E COMPLEMENTARE: CONOSCERE PER COMPRENDERE, COMPRENDERE PER DECIDERE"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “AGGIORNAMENTO IN MATERIA FISCALE 2012"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “VERSO IL BILANCIO UNICO D'ATENEO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “PRIMO SOCCORSO, SECONDO LE DIRETTIVE DEL D.LGS. N.388 DEL 15/07/2003 E DEL D.LGS. N.81 DEL 09/04/2008"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: “I DECRETI E I PROVVEDIMENTI D'URGENZA IN ATENEO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell’Insubria
	ATTESTATO DI IDONEITÀ TECNICA PER L'ESPLETAMENTO DELL'INCARICO DI "ADDETTO ANTINCENDIO"
                    
                    
                        Ministero dell'Interno - Dipartimento dei Vigili del Fuoco del Soccorso Pubblico e della Difesa Civ
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE 2011"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI"
                    
                    
                        ETA3 Snc- Formazione e Consulenza per la gestione dei servizi pubblici
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'USO DEI VIDEOTERMINALI"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE PER LA PREPARAZIONE ALL'ESAME DI STATO PER L'ABILITAZIONE ALLA PROFESSIONE DI DOTTORE COMMERCIALISTA
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria - in collaborazione con l'Ordine dei Dottori Commercialisti e
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'ACQUISTO DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "AGGIORNAMENTI IN MATERIA FISCALE E PREVIDENZIALE 2010"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "ADDETTI ALLA PREVENZIONE INCENDI LOTTA ANTINCENDIO E GESTIONE DELLE EMERGENZE" - CORSO C - ATTIVITÀ A RISCHIO DI INCENDIO ELEVATO DELL'ALLEGATO IX DEL D.M. 10 MARZO 1998
                    
                    
                        Anticendi VREI Srl
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "L'USO DELLE RISORSE ELETTRONICHE PER L'INFORMAZIONE GIURIDICO-ECONOMICA
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "I PRESUPPOSTI DEL CONTROLLO DI GESTIONE E GLI STRUMENTI PER REALIZZARLO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "DAL DOCUMENTO AMMINISTRATIVO ALLE SCRITTURE DI ASSESTAMENTO"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "CIA CONTABILITÀ INTEGRATA D'ATENEO - MODULO DI CONTABILITÀ ECONOMICO-PATRIMONIALE
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE E DI AGGIORNAMENTO DAL TITOLO: "QUADRO NORMATIVO ED ORGANIZZATIVO DEI DIPARTIMENTI UNIVERSITARI"
                    
                    
                        EBIT - Scuola di Formazione e Perfezionamento per la Pubblica Amministrazione
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "LE NOVITÀ DELLA LEGGE FINANZIARIA 2007"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: "III CORSO DIDATTICO FORMATIVO PER RESPONSABILI DELLA GESTIONE DI STRUTTURE UNIVERSITARIE"
                    
                    
                        Università degli Studi di Palermo
	CORSO DI FORMAZIONE DAL TITOLO: IL MODULO INVENTARIO CIA"
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	CORSO DI FORMAZIONE DEL FONDO SOCIALE EUROPEO DAL TITOLO: "INFORMATION TECHNOLOGY, LINGUE E COMUNICAZIONE PER LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE"
                    
                    
                        Regione Lombardia
	CORSO DI FORMAZIONE RIVOLTO AL PERSONALE TECNICO/AMMINISTRATIVO AI SENSI DELL'ART.45 COMMA 3 CCNL 9 AGOSTO 2000 - 1^ ED.
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	DIPLOMA DI LAUREA IN ECONOMIA E COMMERCIO (EX DM 509/1999)
                    
                    
                        Università degli Studi di Salerno

	COMPETENZE LINGUISTICHE
	ULTERIORI INFORMAZIONI
	COMPETENZE ORGANIZZATIVE
	Competenze organizzative

	COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI
	Competenze comunicative e interpersonali.

	COMPETENZE PROFESSIONALI
	Competenze professionali

	COMPETENZE DIGITALI
	Competenze Digitali

	ALTRE COMPETENZE
	Altre competenze

	PUBBLICAZIONE AI FINI DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI TRASPARENZA EX D.LGS. 33/2013 E TRATTAMENTO DAT
	Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs. 33/2013 e Trattamento dati personal
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                 Università degli Studi dell’Insubria - Dipartimento di Scienze Teoriche e Applicate
                 
                     
                         
                             Via J.H. Dunant, 3
                             Varese
                             it
                             21100
                        
                    
                     
                         Web
                         https://www.uninsubria.it/ugov/organizationunit/7974
                    
                
                 
                     POSIZIONE ORGANIZZATIVA (DDG 29 marzo 2022, n. 264 ) - Segretario amministrativo
                     
                         
                             2015-10-31
                        
                         true
                    
                     <p>&nbsp;</p><p><strong>Funzioni di coordinamento, supervisione e di controllo delle attività e degli atti amministrativi di competenza, nell'ambito della predetta struttura dipartimentale (composta da n.13 unità personale T/A, di cui: n.2 area amministrativo-gestionale, n.7 area amministrativa, n.3 area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione dati e n.1 area servizi generali e tecnici), in particolar modo:</strong></p><p>&nbsp;</p><p>- Redazione del budget economico e degli investimenti del Dipartimento e gestione risorse umane e finanziarie;</p><p>&nbsp;</p><p>- Esecuzioni&nbsp;e controllo delle registrazioni amministrativo-contabili&nbsp;nell'applicativo U-GOV, con particolare riferimento alle registrazioni in contabilità analitica e contabilità generale:&nbsp;ordinativi di pagamento&nbsp;e incasso, pagamento compensi e rimborso missioni;</p><p>&nbsp;</p><p>- Redazione, per quanto di competenza del Dipartimento, dei provvedimenti relativi alle procedure di reclutamento e selezione del Personale di Ateneo;</p><p>&nbsp;</p><p>- Di concerto con il Direttore di Dipartimento, valutazione delle performance del personale amministrativo afferente;</p><p>&nbsp;</p><p>- Affidamento incarichi per lo&nbsp;svolgimento di attività didattiche (Master, corsi di formazione, corsi di aggiornamento, ecc.);</p><p>&nbsp;</p><p>-&nbsp;Affidamento borse di studio e borse per attività di ricerca;</p><p>&nbsp;</p><p>- Affidamento contratti di lavoro autonomo occasionale e professionale;</p><p>&nbsp;</p><p>- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri, pubblici e privati (INTERREG, Horizon 2020, FESR, Fondazioni bancarie, ecc);</p><p>&nbsp;</p><p>- Segretario verbalizzante negli organi collegiali di dipartimento (Consiglio di Dipartimento);</p><p>&nbsp;</p><p>- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:</p><p><br></p><p><br></p><p>&nbsp;</p>
                     Varese
                     it
                
            
             
                 
                     
                         
                    
                
                 
                     Responsabile Gestione documentale del Dipartimento
                     
                         
                             2015-10-31
                        
                         true
                    
                     <p><strong>Responsabile Gestione documentale del Dipartimento di Scienze Teoriche e Applicate</strong></p><p><em>(ai sensi dell'art.44 del CAD Codice dell'Amministrazione Digitale di cui al D.Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e s.m.i.)</em></p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria - Dipartimento di Economia
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     POSIZIONE ORGANIZZATIVA - Segretario amministrativo
                     
                         
                             2013-12-31
                        
                         
                             2015-10-30
                        
                         false
                    
                     <p>&nbsp;</p><p><strong>Funzioni di coordinamento, supervisione e di controllo sulle attività e sugli atti amministrativi di competenza, nell'ambito della predetta struttura dipartimentale, in particolar modo:</strong></p><p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE</p><p>&nbsp;</p><p>- Redazione del budget economico e degli investimenti del Dipartimento, sulla base della&nbsp;gestione prospettica dei progetti di ricerca nell'ambito dei quali allocare risorse umane e finanziarie;</p><p>- Esecuzioni&nbsp;e controllo delle registrazioni amministrativo-contabili&nbsp;nell'applicativo U-GOV, con particolare riferimento alle registrazioni in contabilità analitica e contabilità generale:&nbsp;ordinativi di pagamento&nbsp;e incasso, pagamento compensi e rimborso missioni;</p><p>- Redazione, per quanto di competenza del Dipartimento, dei provvedimenti relativi alle procedure di reclutamento e selezione del Personale di Ateneo;</p><p>- Di concerto con il Direttore di Dipartimento, valutazione delle performance del personale amministrativo afferente;</p><p>- Affidamento incarichi per lo&nbsp;svolgimento di attività didattiche (Master, corsi di formazione, corsi di aggiornamento, ecc.);</p><p>-&nbsp;Affidamento borse di studio e borse per attività di ricerca;</p><p>- Affidamento contratti di lavoro autonomo occasionale e professionale;</p><p>- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri, pubblici e privati;</p><p>- Segretario verbalizzante negli organi collegiali di dipartimento (Consiglio di Dipartimento);</p><p>- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:</p><p><br></p>
                     Varese
                     it
                
                 Responsabile Gestione documentale del Dipartimento - Decreto DG n.262/2021
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria - Dipartimento di Biotecnologie e Scienze della Vita
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     Vice-Segretario amministrativo
                     
                         
                             2011-10-14
                        
                         
                             2014-12-30
                        
                         false
                    
                     <p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE</p><p>&nbsp;</p><p>Competenze e responsabilità (in assenza o impedimento del Segretario amministrativo)&nbsp;nelle seguenti funzioni:</p><p>&nbsp;</p><p>- coordinamento, di supervisione e di controllo sulle attività e sugli atti di competenza della predetta struttura dipartimentale;</p><p>- Segretario verbalizzante Consiglio di Dipartimento;</p><p>- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:</p><p>- Affidamento borse di studio;</p><p>-&nbsp;Contratti per prestazioni di lavoro autonomo occasionale e professionale;</p><p>-&nbsp;Contratti di collaborazione coordinata e continuativa;</p><p>Inoltre:</p><p>- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri;</p><p>- Gestione contabilità finanziaria ed economico-patrimoniale del dipartimento (Gestione ordini, Pagamenti, missioni)</p>
                     Varese
                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria - Dipartimento di Biotecnologie e Scienze Molecolari
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     Vice-Segretario amministrativo
                     
                         
                             2005-05-31
                        
                         
                             2011-09-29
                        
                         false
                    
                     <p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE</p><p>&nbsp;</p><p>Competenze e responsabilità (in assenza o impedimento del Segretario amministrativo) nelle seguenti funzioni:</p><p>&nbsp;</p><p>- Coordinamento, di supervisione e di controllo sulle attività e sugli atti di competenza della predetta struttura dipartimentale;</p><p>- Segretario verbalizzante Consiglio di Dipartimento;</p><p>- Responsabile del procedimento ai sensi dell’art.5 e 6 della legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i.:</p><p>-&nbsp;Affidamento borse di studio;</p><p>-&nbsp;Contratti per prestazioni di lavoro autonomo occasionale e professionale;</p><p>-&nbsp;Contratti di collaborazione coordinata e continuativa;</p><p>Inoltre:</p><p>- Gestione e rendicontazioni progetti di ricerca nazionali ed esteri;</p><p>- Gestione contabilità finanziaria ed economico-patrimoniale del&nbsp; dipartimento (Gestione ordini, pagamenti, missioni)</p>
                     Varese
                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria - Ufficio Trattamento economico Personale T/A
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     Impiegato amministrativo
                     
                         
                             2004-01
                        
                         
                             2005-05
                        
                         false
                    
                     <p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE</p><p>&nbsp;</p><p>- Determinazione cedolini stipendiali Personale T/A;</p><p>- Liquidazioni compensi accessori personale T/A;</p><p>- Conguagli fiscali Personale T/A;</p><p>- Predisposizione modello CUD personale T/A.</p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria - Ufficio di supporto al Nucleo di Valutazione
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                     Impiegato amministrativo
                     
                         
                             2002-12
                        
                         
                             2004-01
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                     <p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE:</p><p>&nbsp;</p><p>- Stesura della relazione annuale al conto consuntivo dell’ateneo.</p><p>- Gestione e analisi dei dati.</p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
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                             it
                        
                    
                
                 
                     •	Coordinatore del Tavolo Tecnico per la comunicazione
                     
                         
                             2017-04-12
                        
                         
                             2019-12-30
                        
                         false
                    
                     <p><strong><em>(Decreto Direttore Generale del 13 aprile 2017, n.305 e del 28 dicembre 2018, n.1105)</em></strong></p><p><strong>NUMERO COMPONENTI:&nbsp;</strong>8</p><p><strong>OBIETTIVI</strong></p><p>In stretta collaborazione con il&nbsp;Servizio Comunicazione e didattica:</p><p>- Armonizzare&nbsp;la comunicazione istituzionale nei social network;</p><p>- Mappare le esigenze comunicative dell’Ateneo per studiare le necessità e le modalità di coordinamento di eventuali utenze gestite dalle strutture didattiche, di ricerca e di servizio, con l’utenza principale;</p><p>- Elaborare linee guida per la definizione di stili comunicativi omogenei ed adeguati ai social network, con la particolare attenzione all'immagine coordinata di Ateneo;</p><p>- Predisporre&nbsp;il piano di comunicazione di Ateneo.</p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     •	Coordinatore dei Segretari Amministrativi di Dipartimento
                     
                         
                             2015-10-26
                        
                         
                             2016-12-30
                        
                         false
                    
                     <p><strong><em>&nbsp;(Decreto Direttore Generale 29 marzo 2016, n.225)</em></strong></p><p><strong>NUMERO COMPONENTI: </strong>8</p><p><strong>OBIETTIVI</strong></p><p>Allineare e formalizzare, attraverso la condivisione dei diversi processi gestionali dei dipartimenti e centri servizi, le migliori pratiche volte a una più efficiente ed efficace gestione del lavoro.</p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
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                     •	Componente del Tavolo Tecnico sulla conservazione documentale
                     
                         
                             2016-03-14
                        
                         
                             2016-12-30
                        
                         false
                    
                     <p><strong><em>&nbsp;(Decreto Direttore Generale del 15 marzo 2016, n.195)</em></strong></p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     •	Componente Gruppo di Lavoro per gli adempimenti fiscali (anno 2015)
                     
                         false
                    
                     <p><strong><em>(Decreto Direttore Generale n.428/2014)</em></strong></p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     •	Componente Gruppo di Lavoro per la modulistica (anno 2015)
                     
                         false
                    
                     <p><strong><em>(Decreto Direttore Generale n.384/2014)</em></strong></p>
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                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     •	Componente Gruppo di Lavoro per la formazione (anno 2015)
                     
                         false
                    
                     <p><strong><em>(Decreto Direttore Generale n.384/2014)</em></strong></p>
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                     it
                
            
             
                 “Centro Internazionale Insubrico “Carlo Cattaneo” e “Giulio Preti” per la filosofia, l’epistemologi
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                     
                         Web
                         http://www.dicom.uninsubria.it/centrocattaneopreti/
                    
                
                 
                     Responsabile amministrativo
                     
                         
                             2017-03-29
                        
                         true
                    
                     <p><em><strong>&nbsp;(Decreto Direttore Generale &nbsp;30 marzo 2017, n.260)</strong></em></p><p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE:</p><p>·&nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp;Realizzazione delle politiche e dei programmi approvati dal Consiglio scientifico;</p><p>·&nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp;Gestione amministrativa e contabile del Centro;</p><p>·&nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp; &nbsp;Gestione del personale assegnato al Centro;</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Gestione delle attrezzature e di ogni dotazione del Centro;</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Gestione delle spese per le attività istituzionali nei limiti previsti dal Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità;</p>
                     Varese
                     it
                
            
             
                 “International Research Center for Local Histories and Cultural Diversities” - Università degli Stu
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                     
                         Web
                         https://www.cslinsubria.it/
                    
                
                 
                     Responsabile Amministrativo
                     
                         
                             2017-03-29
                        
                         
                             2018-12-30
                        
                         false
                    
                     <p><strong><em>&nbsp;(Decreto Direttore Generale 30 marzo 2017, n.260)</em></strong></p><p>&nbsp;</p><p>COMPETENZE:</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Realizzazione delle politiche e dei programmi approvati dal Consiglio scientifico;</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Gestione amministrativa e contabile del Centro;</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Gestione del personale assegnato al Centro;</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Gestione delle attrezzature e di ogni dotazione del Centro;</p><p>·&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp; Gestione delle spese per le attività istituzionali nei limiti previsti dal Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità;</p>
                     Varese
                     it
                
            
             
                 Studio fiscale e tributario privato - Ordine dei Dottori Commercialisti Circoscrizione Tribunale di
                 
                     
                         
                             Salerno
                             it
                        
                    
                
                 
                     Tirocinante dottore commercialista e revisore contabile ai sensi dell'art.9 D.M. 10 marzo 1995 n.327
                     
                         
                             2000-09-14
                        
                         
                             2004-01-29
                        
                         false
                    
                     Salerno
                     it
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria - Dipartimento di Scienze Teoriche e Applicate
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     Incarico alla sottoscrizione delle certificazioni dei crediti commerciali dell'Ente (PCC)
                     
                         
                             2021-12-31
                        
                         
                             2022-12-30
                        
                         false
                    
                     <p>DDG n.1199 del 23 dicembre 2021</p>
                     Varese
                     it
                
            
        
         
             
                 Università LUM Jean Monnet - School of Management
                 
                     
                         
                             Milano
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-09-05
                    
                     
                         2018-03-12
                    
                     false
                
                 
                     Master universitario di II livello - titolo: "Management & E-Governance per la Pubblica Amministrazione - MAGPA II"
                     <p>&nbsp;</p><p><strong>Titolo tesi:</strong></p><p>TEAM LEADERSHIP: COORDINARE E SUPPORTARE UN GRUPPO</p><p>- IL BENESSERE ORGANIZZATIVO: LE NUOVE NORME, IL MONITORAGGIO DEL CLIMA, LA PREVENZIONE DELLO STRESS</p><p>- COME MIGLIORARE LE PERFORMANCE ORGANIZZATIVE</p>
                
            
             
                 CEIDA - Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali
                 
                     
                         
                             Roma
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2005-11-13
                    
                     
                         2006-01-12
                    
                     false
                
                 
                     Master in contabilità e controllo di gestione delle università
                     <p>Votazione prova finale 60/60</p><p>&nbsp;</p><p>&nbsp;</p><p>__________________________________________________________________________</p><p>FORMAZIONE ESTERA</p>
                
            
             
                 Instituto Universitario da Maia
                 
                     
                         
                             Maia
                             pt
                        
                    
                
                 
                     
                         2019-07-21
                    
                     
                         2019-07-25
                    
                     false
                
                 
                     Esperienza formativa - "Staff week" - Programma Erasmus +
                
            
             
                 University of Pardubice
                 
                     
                         
                             Pardubice
                             cz
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-06-03
                    
                     
                         2018-06-07
                    
                     false
                
                 
                     Esperienza formativa - "Staff week" - Programma Erasmus +
                
            
             
                 University of Applied Sciences
                 
                     
                         
                             Turku
                             fi
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-06-05
                    
                     
                         2016-06-09
                    
                     false
                
                 
                     Esperienza formativa - "Staff week" - Programma Erasmus +
                     <p>CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE</p><p>&nbsp;</p><p>_________________________________________________________________________</p><p><strong><em>FORMAZIONE NAZIONALE</em></strong></p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria - INPS
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2021-03-21
                    
                     
                         2021-05-10
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione - Programma INPS Valore PA - Lavoro in gruppo e sviluppo delle capacità di comprendere le dinamiche comportamentali nel contesto pubblico - Durata 40 ore - prova finale superata con esito 8/10
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2020-03-10
                    
                     
                         2020-03-10
                    
                     false
                
                 
                     Corso di perfezionamento universitario - Umanesimo Manageriale-2019 leadership e benessere organizzativo
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-11-27
                    
                     
                         2018-11-27
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "L'AQ del dipartimento e il requisito R4"
                     <p>Totale ore n.3,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-10-17
                    
                     
                         2018-10-17
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Critical Thinking"
                     <p>Totale ore n.3,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi di Torino  - Coordinamento Nazionale Responsabili Amministrativi Università
                 
                     
                         
                             Torino
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-10-09
                    
                     
                         2018-10-11
                    
                     false
                
                 
                     Attestato di partecipazione al XXIX Convegno Nazionale Responsabili Amministrativi delle Università
                
            
             
                 UNI - Ente Italiano di Formazione
                 
                     
                         
                             Milano
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-09-18
                    
                     
                         2018-09-18
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal Titolo: "Anticorruzione e trasparenza L.190/2012, PNA e decreti attuativi"
                     <p>Totale ore n.6,25</p>
                
            
             
                 UNI - Ente Italiano di Normazione
                 
                     
                         
                             Milano
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-06-19
                    
                     
                         2018-06-19
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Qualità, dalla cultura alla operatività"
                     <p>Totale ore n.6,25</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-05-20
                    
                     
                         2018-05-20
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "GDPR e gestione dei data-breach. La procedura messa a punto dal nostro ateneo"
                     <p>Totale ore n.2</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-05-03
                    
                     
                         2018-05-03
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "La protezione dei dati personali negli atenei: dal codice privacy, al nuovo regolamento europeo in materia di protezione dei dati. Le principali novità e l'impatto in ambito universitario"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2018-04-05
                    
                     
                         2018-04-05
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Anticorruzione e trasparenza. Il nuovo piano nazionale anticorruzione
                     <p>Totale ore n.4</p>
                
            
             
                 Procedamus - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi - Università degli Studi di P
                 
                     
                         
                             Padova
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2017-12-12
                    
                     
                         2017-12-12
                    
                     false
                
                 
                     Attestato di partecipazione alla 7^ Conferenza organizzativa degli Archivi delle Università e degli Enti di Ricerca
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2017-10-02
                    
                     
                         2017-10-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "La redazione dei capitolati speciali d'appalto"
                     <p>Totale ore n.18</p>
                
            
             
                 PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi
                 
                     
                         
                             Perugia
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2017-06-26
                    
                     
                         2017-06-27
                    
                     false
                
                 
                     Attestato di partecipazione al 2° Corso di formazione del Progetto Procedamus 2017
                     <p>Totale ore n.11</p><p>Trusting Records in a Post-Truth and Misinformation Environment. Quali verità? Affidarsi ai documenti archivistici nel mondo.</p><p>Il pdf/A e i suoi profili: scegliere il formato idoneo alla conservazione digitale.</p><p>Recuperare il senso dell'organizzazione lenta</p>
                
            
             
                 PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi
                 
                     
                         
                             Milano
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2017-05-21
                    
                     
                         2017-05-22
                    
                     false
                
                 
                     Attestato di partecipazione al 1° Corso di formazione del Progetto Procedamus 2017
                     <p>Totale ore n.11</p><p>Il Regolamento europeo sull'identità e sulle firme elettroniche 910/2014 - eIDAS</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-09-28
                    
                     
                         2016-09-28
                    
                     false
                
                 
                     Corso di Formazione dal titolo: "Analisi AS IS - Modulo Progetti"
                     <p>Totale ore n.3</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-06
                    
                     
                         2017-03
                    
                     false
                
                 
                     Corso di perfezionamento universitario (ex. art.6 della L.641/90) - Titolo: "Umanesimo Manageriale 2016 - il manager fuori di sé"
                     <p>Totale ore n.40 - acquisizione 4 CFU</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-06-28
                    
                     
                         2016-06-28
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "QUATAM SAD 2016 - Modulo III - Project Management"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 PROCEDAMUS - Procedimenti Amministrativi delle Università degli Studi
                 
                     
                         
                             Salerno
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-05-25
                    
                     
                         2016-05-26
                    
                     false
                
                 
                     Attestato di partecipazione al 1° Corso di formazione del Progetto Procedamus 2016
                     <p>Totale ore n.11</p><p>L'accesso ai documenti amministrativi delle università: problema tra diritto, privacy, giurisprudenza e modelli organizzativi.</p><p>La firma grafometrica: le applicazioni concrete al mondo universitario.</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-05-22
                    
                     
                         2016-05-22
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "QUATAM SAD 2016 - Modulo II - Modellatore"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-05-15
                    
                     
                         2016-05-16
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "QUATAM SAD 2016 - Modulo I - Process Design"
                     <p>Totale ore n.10</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-04-12
                    
                     
                         2016-04-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "TITULUS la gestione dei flussi"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2016-03-14
                    
                     
                         2016-03-14
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "QUATAM 2015/2016 - La qualità dei processi"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-11-03
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione in materia di salute e sicurezza sul luogo di lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e dell'Accordo Stato-Regioni del 21 dicembre
                     <p>Totale ore n.8</p>
                
            
             
                 PROCEDAMUS - Procedimenti amministrativi delle Università degli Studi
                 
                     
                         
                             Salerno
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-10-22
                    
                     
                         2015-10-22
                    
                     false
                
                 
                     Attesato di partecipazione al 3° Corso di formazione del Progetto Procedamus
                     <p>Totale ore n.11</p><p>Atti e provvedimenti delle Università italiane.</p><p>Ruoli, metodi e strumenti per la conservazione digitale</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-06-10
                    
                     
                         2015-06-10
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Conservazione del documento informatico"
                     <p>Totale ore n.2,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-06-03
                    
                     
                         2015-06-03
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Anagrafe delle prestazioni"
                     <p>Totale ore n.6,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-05-03
                    
                     
                         2015-05-03
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione Jean Monnet dal titolo: "La libera circolazione dei lavoratori nella regio insubrica"
                     <p>Totale ore n.20</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-03-30
                    
                     
                         2015-03-30
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Fatturazione elettronica"
                     <p>Totale ore n.4</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-03-23
                    
                     
                         2015-03-24
                    
                     false
                
                 
                     Corso di aggiornamento dal titolo: "Horizon 2020 - Progettazione e gestione di progetti"
                     <p>Totale ore n.15 - Valutazione prova finale 30/30</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-01-22
                    
                     
                         2015-01-22
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione al Titolo: "Aggiornamento primo soccorso"
                     <p>Totale ore n.4</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-01-21
                    
                     
                         2015-01-21
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Il processo delle chiusure contabili applicato nel sistema applicativo U-GOV"
                     <p>Totale ore n.6,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2015-01-12
                    
                     
                         2015-01-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Il nuovo sistema contabile degli atenei, aspetti critici nella formazione dei dati contabili"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-11-30
                    
                     
                         2014-11-30
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Le performance e la valutazione. Schede obiettivi e schede comportamenti
                     <p>Totale ore n.7,25</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-11-06
                    
                     
                         2014-11-06
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Horizon 2020: aspetti amministrativi, legali e finanziari"
                     <p>Totale ore n.6</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-07-14
                    
                     
                         2014-09-08
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Addetto antincendio rischio elevato"
                     <p>Totale ore n.8</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-07
                    
                     
                         2014-08-31
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione in materia di salute e sicurezza sul luogo di lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e dell'Accordo Stato Regioni del 21 dicembre 2011
                     <p>Totale ore n.8</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-06-24
                    
                     
                         2014-06-24
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Come strutturare una proposta in Horizon 2020"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-06-18
                    
                     
                         2014-06-18
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Il processo di cambiamento. Le performance 2014 e il valore della valutazione"
                     <p>Totale ore n.7</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-05-29
                    
                     
                         2014-05-29
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Modalità di utilizzo ODS reportistica di supporto nel controllo del processo di consumo del budget per UA e progetto"
                     <p>Totale ore n.5,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-05-27
                    
                     
                         2014-05-27
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Contabilità - corso base 4° modulo"
                     <p>Totale ore n.3,25</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-05-18
                    
                     
                         2014-05-18
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "QUATAM Studenti Vision"
                     <p>Totale ore n.4</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-02-24
                    
                     
                         2014-02-24
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Il fascicolo e TITULUS"
                     <p>Totale ore n.6,75</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-02-19
                    
                     
                         2014-02-19
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Aggiornamenti in materia fiscale e previdenziale, anno 2014"
                     <p>Totale ore n.5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2014-01-27
                    
                     
                         2014-01-27
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Il protocollo informatico"
                     <p>Totale ore n.4</p>
                
            
             
                 EU CORE European Corporation in Research Education - Dtudi legale commerciale Cippitani-Di Gioacchi
                 
                     
                         
                             Roma
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-12-11
                    
                     
                         2013-12-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Il Programma HORIZON 2020"
                     <p>Totale ore n.16 - Valutazione prova finale 30/30</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-11-20
                    
                     
                         2013-11-20
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "U-GOV Missioni"
                     <p>Totale ore n.6</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-11-17
                    
                     
                         2013-11-17
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "U-GOV Compensi"
                     <p>Totale ore n.4</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-11-10
                    
                     
                         2013-11-13
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “U-GOV Contabilità"
                     <p>Totale ore n.20</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-10-06
                    
                     
                         2013-10-06
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Introduzione ambiente U-GOV. Utilizzo piattaforma e-learning CINECA"
                     <p>Totale ore n.2,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-10-03
                    
                     
                         2013-10-03
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Illustrazioni scelte di configurazione e modalità di predisposizione budget"
                     <p>Totale ore n.3</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Como
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-12
                    
                     
                         2013-05
                    
                     false
                
                 
                     Corso di aggiornamento professionale dal titolo: “Contratti di appalto pubblico e concessioni amministrative"
                     <p>Totale ore n.60 - acquisizione di 10 CFU</p>
                
            
             
                 CINECA
                 
                     
                         
                             Casalecchio di Reno (BO)
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-09-23
                    
                     
                         2013-09-24
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Formazione Key user modulo U-GOV Gestione Progetti. Avvii in serie"
                     <p>Totale ore n.10</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-06-19
                    
                     
                         2013-06-19
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Formazione e aggiornamento professionale in materia fiscale"
                     <p>Totale ore n.4,5</p>
                
            
             
                 MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-06-12
                    
                     
                         2013-06-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “3° modulo - Il Budget - corso advanced"
                
            
             
                 MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-04-08
                    
                     
                         2013-04-09
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “2° modulo - Contabilità - corso advanced"
                
            
             
                 MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-03-05
                    
                     
                         2013-03-06
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “1° modulo - Contabilità - corso base"
                
            
             
                 MIP - Politecnico di Milano - Scuola di management per le università, gli enti di ricerca e le isti
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2013-02-04
                    
                     
                         2013-02-04
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “La gestione dei conflitti interpersonali sul posto di lavoro in un contesto di cambiamento"
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-12-02
                    
                     
                         2012-12-02
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Migliorare la comunicazione nei rapporti di lavoro"
                     <p>Totale ore n.7,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-10-14
                    
                     
                         2012-10-30
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Piattaforma e-learning e nozioni di base di diritto d'autore"
                     <p>Totale ore n.10</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-05-08
                    
                     
                         2012-05-08
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Rischio stress da lavoro-correlato"
                     <p>Totale ore n.3,5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-04-17
                    
                     
                         2012-04-17
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Previdenza obbligatoria e complementare: conoscere per comprendere, comprendere per decidere"
                     <p>Totale ore n.5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-02-29
                    
                     
                         2012-02-29
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Aggiornamento in materia fiscale 2012"
                     <p>Totale ore n.5</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2012-01-29
                    
                     
                         2012-01-29
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Verso il bilancio unico d'ateneo"
                     <p>Totale ore n.6</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2011-09-18
                    
                     
                         2011-10-19
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “Primo soccorso, secondo le direttive del D.Lgs. n.388 del 15/07/2003 e del D.Lgs. n.81 del 09/04/2008"
                     <p>Totale ore n.18</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell’Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2011-05-24
                    
                     
                         2011-05-24
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: “I decreti e i provvedimenti d'urgenza in ateneo"
                     <p>Totale ore n.3</p>
                
            
             
                 Ministero dell'Interno - Dipartimento dei Vigili del Fuoco del Soccorso Pubblico e della Difesa Civ
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2011-02-22
                    
                     
                         2011-02-22
                    
                     false
                
                 
                     Attestato di idoneità tecnica per l'espletamento dell'incarico di "Addetto antincendio"
                     <p>ex art.37 comma 9 del D.Lgs. 81/2008, in base al disposto dell'art.17 comma 5 del D.Lgs 139/2006 e del D.M. 10 marzo 1998</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2011-02-22
                    
                     
                         2011-02-22
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Aggiornamenti in materia fiscale 2011"
                     <p>Totale ore n.6,5</p>
                
            
             
                 ETA3 Snc- Formazione e Consulenza per la gestione dei servizi pubblici
                 
                     
                         
                             Modena
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2010-11-29
                    
                     
                         2010-11-29
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "L'acquisizione di beni e servizi"
                     <p>Totali ore n.7,5 - Valutazione prova finale: superata con profitto</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2010-11-04
                    
                     
                         2010-11-04
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "L'uso dei videoterminali"
                     <p>Valutazione finale 9/10</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria - in collaborazione con l'Ordine dei Dottori Commercialisti e 
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2009-09
                    
                     
                         2010-09
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione per la preparazione all'Esame di Stato per l'abilitazione alla professione di Dottore Commercialista
                     <p>1° anno accademico</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2010-05-26
                    
                     
                         2010-05-26
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "L'acquisto di beni e servizi in economia"
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2010-03-23
                    
                     
                         2010-03-23
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Aggiornamenti in materia fiscale e previdenziale 2010"
                
            
             
                 Anticendi VREI Srl
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2009-11
                    
                     
                         2009-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Addetti alla prevenzione incendi lotta antincendio e gestione delle emergenze" - corso C - attività a rischio di incendio elevato dell'allegato IX del D.M. 10 marzo 1998
                     <p>Totale ore n.16</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2009-09-23
                    
                     
                         2009-10-07
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "L'uso delle risorse elettroniche per l'informazione giuridico-economica
                     <p>Totale ore n.13 - Verifica finale 45/45</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2009-10-04
                    
                     
                         2009-10-04
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "I presupposti del controllo di gestione e gli strumenti per realizzarlo"
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2009-01-27
                    
                     
                         2009-01-27
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Dal documento amministrativo alle scritture di assestamento"
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2008-03-12
                    
                     
                         2008-03-12
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "CIA Contabilità Integrata d'Ateneo - Modulo di contabilità economico-patrimoniale
                
            
             
                 EBIT - Scuola di Formazione e Perfezionamento per la Pubblica Amministrazione
                 
                     
                         
                             Roma
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2007-12-10
                    
                     
                         2007-12-10
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione e di aggiornamento dal titolo: "Quadro normativo ed organizzativo dei dipartimenti universitari"
                     <p>Totale ore n.6,5 - Valutazione verifica finale "Ottimo"</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2007-03-27
                    
                     
                         2007-03-27
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "Le novità della Legge finanziaria 2007"
                
            
             
                 Università degli Studi di Palermo
                 
                     
                         
                             Ustica
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2006-06-05
                    
                     
                         2006-06-08
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: "III Corso didattico formativo per responsabili della gestione di strutture universitarie"
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2005-11-30
                    
                     
                         2005-11-30
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione dal titolo: Il modulo inventario CIA"
                
            
             
                 Regione Lombardia
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2002-12-31
                    
                     
                         2003-12-30
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione del Fondo Sociale Europeo dal titolo: "Information Technology, Lingue e Comunicazione per la Pubblica Amministrazione"
                     <p>Totale ore n.60</p>
                
            
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                             Varese
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         2003-04-06
                    
                     
                         2003-05-14
                    
                     false
                
                 
                     Corso di formazione rivolto al personale tecnico/amministrativo ai sensi dell'art.45 comma 3 CCNL 9 agosto 2000 - 1^ Ed.
                     <p>Totale ore n.21 - verifica finale 30/30</p>
                
            
             
                 Università degli Studi di Salerno
                 
                     
                         
                             Salerno
                             it
                        
                    
                
                 
                     
                         1993-08
                    
                     
                         2000-05
                    
                     false
                
                 
                     Diploma di laurea in Economia e Commercio (ex DM 509/1999)
                     <p>&nbsp;</p><p>_________________________________________________________________________</p><p>ALTA FORMAZIONE</p>
                
            
        
         
         
         
         
             
                 eng
                 language
                 
                     CEF-Understanding-Listening
                     
                         B1
                    
                
                 
                     CEF-Understanding-Reading
                     
                         B1
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Interaction
                     
                         B1
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Production
                     
                         B1
                    
                
                 
                     CEF-Writing-Production
                     
                         B1
                    
                
            
             
                 fre
                 language
                 
                     CEF-Understanding-Listening
                     
                         A1
                    
                
                 
                     CEF-Understanding-Reading
                     
                         A1
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Interaction
                     
                         A1
                    
                
                 
                     CEF-Speaking-Production
                     
                         A1
                    
                
                 
                     CEF-Writing-Production
                     
                         A1
                    
                
            
        
         
         
         
         
         
             
                 Competenze comunicative e interpersonali.
                 <ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Buone competenze comunicative acquisite:</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>- partecipazione a diversi gruppi di lavoro e tavoli tecnici sia come componente che come coordinatore;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>- partecipazione a diversi corsi di formazione;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Ulteriori esperienze comunicative in qualità di: <strong>arbitro di calcio e calcio a 5 a livello nazionale. Osservatore arbitrale nell'ambito dell'Associazione Italiana Arbitri (AIA);</strong></li></ol>
            
        
         
             
                 Competenze organizzative
                 <ul><li>Leadership (attualmente responsabile della segretaria amministrativa del Dipartimento di Scienze Teoriche e Applicate – Università degli Studi dell’Insubria);</li><li>Buone competenze organizzative durante le esperienze di coordinatore di gruppi di lavoro e tavoli tecnici;</li><li>Buone competenze di team-leading acquisite durante la partecipazione a corsi di formazione/master e durante l’esperienza di arbitro di calcio.</li></ul>
            
        
         
             
        
         
         
         
         
             Competenze professionali
             
                 Competenze professionali
                 <p>Competenze acquisite:</p><p>Propensione a</p><p>·&nbsp; innovare</p><p>·&nbsp; usare la tecnologia al servizio della società</p><p>·&nbsp; immaginare e sperimentare nuove soluzioni</p><p>Attenzione a</p><p>·&nbsp;&nbsp; i mutamenti nel mondo del lavoro</p><p>·&nbsp;&nbsp; ciò che può essere migliorato nel mondo dell'educazione</p><p>il valore delle competenze delle persone, a prescindere da dove siano state acquisite</p><p>&nbsp;</p><p>SKILLS:</p><p>·&nbsp; registratura;</p><p>·&nbsp; fascicolatura;</p><p>·&nbsp; gestione dei documenti e dei procedimenti;</p><p>·&nbsp; Sistemi Informativi complessi</p><p>&nbsp;</p><p>SOFT SKILLS:</p><p>·&nbsp; problem solving documentale e procedimentale;</p><p>·&nbsp; apertura all'innovazione e al miglioramento;</p><p>propensione al lavoro di gruppo</p><p></p>
            
        
         
             Competenze Digitali
             
                 Competenze Digitali
                 
                     true
                
                 <p>PC E APPLICATIVI</p><p>Buona padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office / Competenze avanzate nell'uso dei software OFFICE, anche in Cloud / Risoluzione dei problemi / InternetExplorer / configurazione pc / Ottima conoscenza della Suite Office (Word, Excel, Power Point) / Google / Gestire le informazioni</p><p>Applicativi di contabilità (es. U-GOV, U-Budget)</p><p>Applicativi di rendicontazione progetti nazionali (es. SIAGE Regione Lombardia) ed esteri (es. Participant Portal EU)</p><p><br></p><p>POSTA ELETTRONICA</p><p>Gestione autonoma della posta e-mail / Padronanza dei motori di ricerca internet e servizio di posta elettronica (Outlook, Gmail)</p><p><br></p><p>INTERNET</p><p>Utilizzo del broswer / Buona capacità di utilizzo delle applicazioni web / Utilizzo dei vari browser come Google Chrome Internet Explorer Mozilla Firefox / HTML / Microsoft Teams / Zoom / Google Meet Elaborazioni Elaborazione delle informazioni / Editing foto e video / Gestione PDF / Suite Adobe (es Adobe Acrobat DC Adobe Premiere Pro Adobe Photoshop)</p>
            
        
         
             Altre competenze
             
                 Altre competenze
                 <ul><li>Pittura e disegno</li><li>Musica</li></ul>
            
        
         
             Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs. 33/2013 e Trattamento dat
             
                 Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs. 33/2013 e Trattamento dati personal
                 <p>Il presente CV è oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale dell'Università degli Studi dell'Insubria, nella sezione "Amministrazione trasparente", ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, "Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni" e successive modificazioni. Se ne autorizza quindi la pubblicazione al fine di adempiere alle disposizioni in materia di trasparenza e si autorizza il trattamento dei dati ivi contenuti ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in materia di protezione dei dati personali" e del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016, “GDPR”</p>
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