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ESPERIENZA LAVORATIVA

01/02/2022 — ATTUALE
POSIZIONE RICOPERTA:
Responsabile Ufficio Reclutamento docenti

Universita degli Studi dell’Insubria

COMPETENZE E ATTIVITA’ GESTITE:

Programmazione del fabbisogno di personale ai sensi della Legge n.
240/2010 e del D. Lgs. n. 49/2012: verifica e monitoraggio vincoli di legge e
utilizzo contingente assunzionale

Programmazione del fabbisogno di personale docente a carico del budget di
Ateneo, di finanziamenti esterni, di risorse straordinarie attribuite da leggi e/o
provvedimenti ministeriali

Reclutamento di ricercatori universitari a tempo determinato ai sensi dell’art.
24, comma 3 lettera b), della Legge n. 240/2010, nel testo vigente prima
dell’entrata in vigore della Legge 29 giugno 2022, n. 79 di conversione del
D.L. 30 aprile 2022, n. 36, su fondi straordinari (emissione bando, controllo
requisiti di partecipazione, sorteggio e nomina commissione, verbali,
approvazione atti, chiamata)

Reclutamento di ricercatori universitari a tempo determinato ai sensi dell’art.
24, comma 3 lettera a) della Legge n. 240/2010, nel testo vigente prima
dell’entrata in vigore della Legge 29 giugno 2022, n. 79 di conversione del
D.L. 30 aprile 2022, n. 36, su fondi PNRR e in attuazione delle misure previste
dal Programma Nazionale per la Ricerca (PNR) 2021-2027 (emissione bando,
controllo requisiti di partecipazione, sorteggio e nomina commissione,

verbali, approvazione atti, chiamata)

Proroga di contratti di ricercatori universitari a tempo determinato di cui all’art.
24, comma 3 lettera a), della Legge n. 240/2010

Reclutamento di ricercatori universitari a tempo determinato (RTT) ai sensi
dell’art. 24 della Legge n. 240/2010 (emissione bando, controllo requisiti di
partecipazione, homina commissione, verbali, approvazione atti, chiamata)

Chiamata di professori associati, ai sensi dell’art. 24, comma 5, della Legge n.
240/2010, di ricercatori di cui all’art. 24, comma 3 lettera b), della Legge n.
240/2010

Chiamata di professori associati, ai sensi dell’art. 24, comma 5 e 5-bis, della
Legge n. 240/2010, di ricercatori a tempo determinato di cui all’art. 24,
comma 3 lettera b), della Legge n. 240/2010 e di ricercatori a tempo
determinato in tenure track (RTT) (emissione bando, controllo requisiti di
partecipazione, nomina commissione, verbali, approvazione atti e chiamata)

Chiamata di professori associati e ordinari mediante procedure comparative,
ai sensi dell’art. 18 della Legge n. 240/2010, (emissione bando, controllo
requisiti di partecipazione, nomina commissione, verbali, approvazione atti e
chiamata)

Chiamata di professori ordinari e associati mediante mobilita, ai sensi dell’art.
7, commi 5-bis e 5-ter della Legge 30 dicembre 2010 n. 240 (emissione
bando, controllo requisiti di partecipazione, sorteggio e nomina commissione,
verbali, approvazione atti e chiamata)

Chiamata di professori associati e ordinari mediante procedure valutative, ai
sensi dell’art. 24, comma 6, della Legge n. 240/2010 (emissione bando,
controllo requisiti di partecipazione, nomina commissione, verbali,
approvazione atti e chiamata)



Conferimento di incarico di professore straordinario a tempo determinato, ai
sensi dell’art. 1, comma 12, della Legge n. 230/2005

Abilitazione scientifico nazionale di cui all’art. 16 della Legge n. 240/2010

Reclutamento di ricercatori universitari a tempo indeterminato mediante
procedura di trasferimento ai sensi della Legge n. 210/1998 (emissione bando
e chiamata)

Chiamata diretta o di chiara fama, ai sensi dell’art. 1, comma 9, della Legge n.
230/2005

Supporto amministrativo alle Commissioni Giudicatrici
Supporto amministrativo ai Dipartimenti

Supporto gli Organi di Ateneo, redazione e revisione dei regolamenti di
competenza, predisposizione delle proposte di deliberazioni da sottoporre agli
Organi Accademici

Supporto al contenzioso
Supporto all’ufficio bilancio
Responsabile dei procedimenti amministrativi (L.241/1990)

Coordinamento e organizzazione delle attivita del personale assegnato
all'Ufficio

Utilizzo banche dati

01/03/2014 - 31/01/2022

Assistente amministrativo
Universita degli Studi dell'Insubria

Ufficio programmazione e reclutamento professori e ricercatori, poi Ufficio
amministrazione e carriere docenti

1/11/2012 - 28/02/2014

Assistente amministrativo

Universita degli Studi dell’Insubria

Attivita di supporto presso il Settore Programmazione e Reclutamento Risorse
Umane - Ufficio Reclutamento Professori e Ricercatori

2012

Assistente amministrativo

Universita degli Studi dell’Insubria

Attivita di supporto presso il Centro Speciale “Centro internazionale Insubrico
Carlo Cattaneo e Giulio Preti per la filosofia, I'epistemologia, le scienze
cognitive e la storia della scienza e delle tecniche”

2007/2008

Assistente amministrativo

Universita degli Studi dell'Insubria

Attivita di supporto al Comitato per le celebrazioni del decennale di Ateneo



2006 — 2012

Assistente amministrativo
Universita degli Studi dell’Insubria

Centro Speciale di Alta Formazione e Ricerca “Insubria International Summer
School” - 1ISS

1996 — 2005

S.E.A. societa esercizi aeroportuali

Ho ricoperto varie mansioni molto formative.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE:

* Laurea in lingue e letterature straniere moderne ai sensi del D.M.
270/04 Universita Cattolica del Sacro Cuore

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza:
e Pacchetto Ofice (Word, Excel, PowerPoint ecc)
e posta elettronica
e software per videochiamate
e nhavigazione in internet

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: italiano

Altre lingue:
inglese
Ascolto Lettura Produzione Interazione Scrittura
C1 C1 orale orale C1

C1 C1



CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE

2025

Il Talent management per la PA come risorsa strategica - dott. Antonio
Naddeo Presidente ARAN - 31 gennaio 2025

"Verso un ateneo migliore: AVA3 e la preparazione alla visita ANVUR” - 28
gennaio 2025

“Critical scenarios”: percorso formativo mensile - anno 2025

2024

La legge 241/1990: I'accesso agli atti - 26 settembre 2024

Anagrafe delle Prestazioni e Amministrazione Trasparente - 18 giugno 2024
Corso albo segretari di concorso - 9 aprile 2024

"l codici di comportamento e I'uso dei social (con analisi delle norme di
alcuni codici di amministrazione aggiornati al D.P.R. n. 81/2023)” - Dott.
Riccardo Patumi (14 marzo 2024)

"Il conflitto di interessi, con particolare riferimento al Codice dei contratti
pubblici" - Dott. Riccardo Patumi (15 febbraio 2024)

“Cyber Security Awareness”: percorso formativo mensile - anno 2024
2023

L’utilizzo dei social media e le altre novita apportate al Codice di
comportamento dal d.P.R. n. 81 del 13.06.2023 - Dott. Riccardo Patumi (14
novembre 2023)

1° Forum nazionale PUNTOPERSONALE (28 - 29 settembre 2023)

Proteggere i dati personali e la privacy - Syllabus “Competenze digitali per la
PA

La riforma del 'preruolo’ e il riordino della disciplina dei ricercatori nelle
Universita - Prof. Alessandro Bellavista Dott.ssa Anna Vivolo (12-13 aprile)

GRUPPO DI LAVORO per la gestione del progetto “Dipartimento di
Eccellenza” - Dipartimento di Economia quinquennio 2023 - 2027

Il sistema PERLAPA, anagrafe delle prestazioni. Concetti operativi in ambito
universitario

Definiamo la terza missione - Fondazione CRUI

Condotta etica dei dipendenti pubbilici e codici di comportamento - Dott.
Riccardo Patumi

2022

Riunione del Coordinamento delle Amministrazioni del Personale
Accademico

Produzione, gestione e conservazione dei documenti digitali e/o digitalizzati
- INPS Valore PA

Anticorruzione e trasparenza - avv. Stefano Ricci DPO di Ateneo
Competenze digitali per la PA - Dipartimento per la Funzione Pubblica

Presentazione del PIAO 2022-2024



2021

Strumenti e misure di prevenzione della corruzione nelle Universita -
Prof.ssa Margherita Ramajoli

Aggiornamento del sistema di gestione documentale: passaggio a Titulus V
2020

Lingua inglese: percorso di livello C2

2017

Accessibilita sito web di Ateneo

Portale cineca Drupal

Utilizzo della nuova piattaforma e-learning moodle 2

Reclutamento e mobilita dei professori e dei ricercatori universitari -
magistrato Brunella Bruno

Protezione dei dati personali/privacy

2016

Titulus e la gestione dei flussi

2015

Il comitato unico di garanzia: le problematiche trattate e le sue funzioni
Incarichi extraistituzionali dei dipendenti pubblici

Nuovi workflow per il programma titulus organi

2014

Il fascicolo archivistico nelle universita

Corso di formazione in materia di salute e sicurezza sul luogo di lavoro
Titulus e la fascicolatura

2013

Commissioni di concorso

e-learning sulla sicurezza informatica

2012

Servizi avanzati di videoconferenza

Utilizzo delle banche dati di Ateneo

| concorsi per il reclutamento del personale della P.A. dopo il decreto
semplificazione 2012

Previdenza obbligatoria e complementare
Rischio stress da lavoro correlato
Aggiornamenti in materia fiscale 2012
2011

Aggiornamenti in materia fiscale 2011
2010

Esercitazioni nella registrazione contabile
Corso sulle procedure negoziate

L’uso dei videoterminali

2009

| presupposti del controllo di gestione e gli strumenti per realizzarlo



Le novita della legge finanziaria 2009
Corso marketing e promozione nella PA
Corso Coep

L’evento come motore della comunicazione
2008

Corso sul mobbing

2007

Esercitazioni nella registrazione contabile

ULTERIORI INFORMAZIONI

Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs.

33/2013 e Trattamento dati personali

Il presente CV & oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale
dell'Universita degli Studi dell'Insubria, nella sezione "Amministrazione
trasparente", ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, "Riordino della disciplina
riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni" e successive
modificazioni. Se ne autorizza quindi la pubblicazione al fine di adempiere alle
disposizioni in materia di trasparenza e si autorizza il trattamento dei dati ivi
contenuti ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in materia di
protezione dei dati personali" e del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016,
“GDPR”.

DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO
4 febbraio 2025 firmato digitalmente
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