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ESPERIENZA LAVORATIVA

15/02/2024 - ATTUALE Varese, Italia ) R
MANAGER DIDATTICO PER LA QUALITA UNIVERSITA DEGLI STUDI DELLINSUBRIA

Programmazione didattica e assicurazione della qualita dei Cds gestiti dal Dipartimento
Attivita svolte nel rispetto delle scadenze ministeriali e di Ateneo, delle Linee Guida e secondo le indicazioni del Servizio
Formazione;

« Istituzione, attivazione, modifica e disattivazione dei corsi di studio di | e Il livello, gestione delle fasi della
programmazione didattica; ordinamenti, regolamenti dei CdS;

« Attuazione delle linee guida per 'adeguamento e il rispetto dei requisiti di qualita dei corsi di studio in coerenza
con le indicazioni normative e le politiche del sistema di AQ di Ateneo;

« Definizione didattica programmata e didattica erogata;

« Supporto amministrativo e istruttoria delle attivita legate ai Consigli di corso di studio e ai Presidenti/
Coordinatori di CdS;

« Supporto tecnico-operativo delle attivita della Commissione AiQua dei corsi di studio;

+ Supporto tecnico-operativo delle attivita della Commissione Paritetica docenti-studenti di struttura;

* Supporto tecnico-operativo per la stesura del Rapporto di Riesame Ciclico;

+ Supporto tecnico-operativo per la redazione della Scheda di Monitoraggio Annuale e analisi del cruscotto degli
indicatori;

« Programmazione annuale delle attivita didattiche: carichi didattici professori e ricercatori, concertazione;

* Incarichi docenti esterni per attivita didattica ufficiale, attivita didattica integrativa, seminari; rinnovi, di
conferimenti diretti e procedure di selezione pubblica (PICA), predisposizione dei tracciati di pagamento della
docenza a contratto;

+ Analisi previsionale e consuntivo sul Fondo Esigenze Didattiche delle risorse necessarie per I'erogazione dei
corsi;

+ Aggiornamento delle Banche dati dei CdS (SUA-CdS, U-GOV, ESSE3, University Planner ecc.

Gestione didattica dei corsi di studio

« Aggiornamento coordinato tra i corsi di afferenza e verifica pagine web (italiano e inglese) di tutti i CdS del
Dipartimento con particolare riferimento agli standard di AQ e alla normativa sulla trasparenza, in raccordo con
il Servizio Comunicazione e con il Servizio Formazione;

« Aggiornamento annuale delle regole di piano (coorti annuali e precedenti) sugli applicativi di riferimento (UGOV
ed Esse3) in raccordo con gli Uffici di Segreteria studenti.

Altri corsi di formazione

+ Master e corsi di formazione: supporto alla progettazione in collaborazione con il SAD, caricamento offerta
formativa in U-GOV e gestione complessiva delle attivita didattiche, dello studente e conseguimento titolo, in
raccordo con il Servizio Formazione.

Organi e Commissioni di Dipartimento

« Supporto alla predisposizione ordine del giorno del Consiglio di Dipartimento e della Giunta (ove presente) per le
materie di competenza;

* Predisposizione delle proposte di delibera del Consiglio di Dipartimento e dei Consigli di Corso di Studio (ove
presenti) per le materie di competenza; gestione del flusso in Titulus

* Supporto e/o redazione dei verbali delle riunioni

Elezioni e nomina dei componenti degli Organi e delle Commissioni di Dipartimento

* Supporto, in coordinamento con il SAD, alla procedura di elezione del Direttore di Dipartimento; elezione/
nomina dei Presidenti di Cds/ Coordinatori dei Cds;

* Gestione della procedura per le elezioni dei rappresentanti degli studenti in CPDS; delle elezioni suppletive dei
rappresentanti degli studenti in Consiglio di Dipartimento o di Corso di Studio;

+ Coordinamento e supporto Iniziative di Orientamento e di Placement di Dipartimento;

+ Supporto alle attivita di orientamento e di placement con la partecipazione agli eventi e la predisposizione del
materiale
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Attivita svolte in raccordo con il Servizio Personale docente
+ Gestione registri delle attivita didattiche del personale docente e dei piani di impegno preventivo e consuntivo
annuali

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/11/2020 - 23/02/2024 Varese, Italia
DOTTORATO DI RICERCA IN DIRITTO E SCIENZE UMANE, XXXVI CICLO Universita degli Studi dell'lnsubria

Sito Internet https://www.uninsubria.it/

01/11/2018 - 13/07/2020 Varese, Italia
LAUREA MAGISTRALE IN SCIENZE E TECNICHE DELLA COMUNICAZIONE Universita degli Studi
dell'Insubria

Sito Internet https://www.uninsubria.it/

01/11/2015 - 08/10/2018 Varese, ltalia
LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE Universita degli Studi dell'lnsubria

Sito Internet https://www.uninsubria.it/
COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B2 B2 B2 B2 B2
FRANCESE A2 A2 A2 A2 A2
SPAGNOLO A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del pacchetto Office365 | Gestione e-mail/PEC | Social media / social networks | Conoscenza dei
sistemi operativi MacOS iOS | Padronanza piattaforme digitali | Utilizzo del Programma Canva

PUBBLICAZIONI

2023
Anna Stuart di Gran Bretagna tra Storia e Cinema: il film do Yorgos Lanthimos “La Favorita”

Annali DiSUIT

2025
L'lmperatrice Zita: moderna donna politica in anticipo sui suoi tempi

Ed. Mimesis

INCARICHI ISTITUZIONALI

01/11/2020 - 01/11/2022
Senato Accademico

01/11/2020 - 01/11/2022
Commissione di disciplina per gli studenti
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https://www.uninsubria.it/

05/06/2024 - ATTUALE
Commissione AiQua - Dipartimento di Scienze Umane e dell'innovazione per il Territorio (DiSUIT)

29/01/2025 - ATTUALE
Commissione Paritetica Docenti-Studenti (CPDS) - Dipartimento di Scienze Umane e dell'Innovazione
per il Territorio (DiSUIT)

CONFERENZE E SEMINARI

28/01/2025 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso: Verso un ateneo migliore, AVA3 e la preparazione alla visita ANVUR

19/11/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso AVA 3: Ambito B, Gestione e Risorse

08/10/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso di Formazione: Il conflitto di interessi, con particolare riferimento al Codice
dei contratti pubbilici (Il ed.), online

26/09/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso di Formazione: La legge 241/1990: I'accesso agli atti, online

18/06/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso di Formazione: Anagrafe delle Prestazioni e Amministrazione Trasparente,
online

28/05/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso di Formazione: Condotta etica dei dipendenti pubblici e leadership etica,
online

08/04/2024 - 09/04/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso: Progettazione e gestione dei corsi di studio con i requisiti AVA3 (I modulo:
aspetti metodologici e di qualita; Il modulo: aspetti organizzativo-gestionali), online

19/03/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso di Formazione generale e specifica per i lavoratori a basso rischio

14/03/2024 Universita degli Studi dell'Insubria
Partecipazione al Corso di Formazione: | codici di comportamento e I'uso dei social (con analisi delle
norme di alcuni codici di amministrazione aggiornati al D.P.R. n. 81/2023), online

PROGETTI

2019 - ATTUALE
Partecipazione e organizzazione alle giornate di Open Day, lauree triennali e magistrali a ciclo unico -
Universita degli Studi dell'Insubria

19/11/2022
Partecipazione al Salone Young, Erba

VOLONTARIATO

2019 - ATTUALE Varese
Comitato Scientifico Associazione C.A.O.S - Centro Ascolto Operate al Seno

Link https://www.asst-settelaghi.it/volontariato/associazioni/oncologia/caos-centro-ascolto-operate-al-seno-onlus-varese

2020 Varese
Comitato Scientifico Associazione Alumni Insubria



https://www.asst-settelaghi.it/volontariato/associazioni/oncologia/caos-centro-ascolto-operate-al-seno-onlus-varese

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il presente CV & oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale dell'Universita degli Studi dell'Insubria, nella
sezione "Amministrazione trasparente", ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n.33. Se ne autorizza quindi la pubblicazione
al fine di adempiere alle disposizioni in materia di trasparenza e si autorizza il trattamento dei dati ivi contenuti ai sensi
del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in materia di protezione dei dati personali" e del Regolamento UE
2016/679 del 27 aprile 2016, “GDPR".

Varese, 19/02/2025

Firmato digitalmente da Margherita Crespi
Data: 19.02.2025 09:58:49 CET
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