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Adriana Jacona

Numero di telefono: (+39) 0332421392 (Lavoro) | Indirizzo e-mail: adriana.jacona@uninsubria.it |

Indirizzo: Via J.H.Dunant, 3, 21100, VARESE, Italia (Lavoro)

o ESPERIENZA LAVORATIVA

01/11/2011 - ATTUALE VARESE, Italia R
SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DIPARTIMENTO BIOTECNOLOGIE E SCIENZE DELLA VITA UNIVERSITA
DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA

+ Nomina responsabile per la gestione e la conservazione documentale DDG 22 dicembre 2015 n.1115
* Nomina agente contabile dipartimentale dal 1° gennaio 2015 al 31 dicembre 2015

1 Giu. 08-1 Nov. 11

Segretario Amministrativo Dipartimento Biologia Strutturale e Funzionale - Segretario Amministrativo Dipartimento
Ambiente Salute Sicurezza

Universita degli Studi dell'lnsubria, Varese (Italia)

1 Set. 07-1 Giu. 08

Segretario Amministrativo Dipartimento Biologia Strutturale e Funzionale

Universita degli Studi dell'Insubria, Varese (Italia)

1 Dic. 96-1 Set. 07

Amministrativo contabile distaccata presso Varese Dipartimento Biologia Strutturale e Funzionale Universita degli Studi
di Milano (dal 1998 diventata Universita degli Studi dell'lnsubria)

Universita degli Studi dell'lnsubria, Varese (Italia)

3 Set. 84-1 Dic. 96

Amministrativo contabile

Universita degli Studi di Milano, Milano (Italia)

o ISTRUZIONE E FORMAZIONE

PAVIA, Italia
DIPLOMA DI MATURITA MAGISTRALE + QUINTO ANNO INTEGRATIVO Istituto "A. Cairoli"

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE A1 A2 A1 A1 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Posta elettronica | Gestione autonoma della posta e-
mail | GoogleChrome | InternetExplorer

Gestionali

Ottima conoscenza applicativo gestionale U-Gov Cineca | Utilizzo piattaforma TITULUS (protocollo informatico)



o CORSI DI FORMAZIONE

Formazione Continua

Gli aspetti finanziari e legali nei progetti HORIZON 2020: dalla costruzione del budget alla rendicontazione finale
07/11/2019

Corso di formazione su “Anticorruzione e trasparenza L. 290/2012, PNA e decreti attuativi 19/09/2018

Corso di formazione su “Anticorruzione e trasparenza “ll nuovo piano nazionale e anticorruzione” 06/04/2018
Corso di formazione su “La redazione dei capitolati speciali d'appalto" 3/4/13 ottobre 2017 Varese

Corso di Formazione “Nuovi obblighi di pubblicazione sulla trasparenza amministrativa” - Varese 02/03/2017
Corso di Formazione “U-GOV contabilita analisi report contabili” - Varese 16/11/2016

Corso di Formazione “U-GOV contabilita” - Varese 09/11/2016

Corso di Formazione “U-GOV compensi” - Varese 13/10/2016

Corso di Formazione “U-Budget” - Varese 08/09/2016

Corso di Formazione “La redazione delle deliberazioni e dei verbali” - Varese 09/06/2016

Corso di Formazione “Quatam SAD 2016 - modulo Il modellatore” Varese 23/05/2016

Corso di Formazione “Quatam SAD 2016 - modulo | process design” - Varese 16-17/05/2016

Corso di Formazione “Legge di stabilita 2016: selezione di argomenti di rilevanza tributaria” - Varese 22/03/2016
Corso di Formazione “Fare la trasparenza e l'anticorruzione” - Varese 09/12/2015

Corso di Formazione Modalita di utilizzo ODS reportistica di supporto - Varese 30/05/2015

Corso di Formazione Horizon 2020 Varese, 07/11/2015

Corso di Formazione Il Processo di cambiamento “Le performance 2014 e il valore della valutazione” - Varese,
19/06/2015

Corso di Formazione Horizon 2020 Progettazione e gestione di progetti - Varese 24-25/03/2015

Corso di Formazione Il nuovo sistema contabile degli Atenei. Aspetti critici nella formazione dei dati contabili - Varese
13/01/2015

Corso di Formazione Le performance e la valutazione - Varese 01/12/2014

Corso di Formazione Il Fascicolo e titulus - Varese 25/02/2014

Corso di Aggiornamento in materia fiscale previdenziale Varese, 20/02/2014

Corso di Formazione per la rendicontazione Bandi Cariplo - Milano 06/02/2014

Corso di Formazione U-GOV Contabilita Varese 11-12-13-14/11/2013

Corso di Formazione: II° Modulo Contabilita Varese 9-10 aprile 2013

Corso di Formazione Key User Modulo U-GOV Contabilita, Compensi e Missioni Bologna 9-17 settembre 2013
“Il procedimento amministrativo tra decertificazione e semplificazione” 17/01/2013

Fondazione Cariplo “Corso di formazione per la rendicontazione” 25/01/2012

“Verso il Bilancio unico di Ateneo” 30/01/2012

“Aggiornamenti in materia fiscale e previdenziale”

“Aggiornamenti in materia fiscale e previdenziale”

“Aggiornamenti in materia fiscale e previdenziale”

“l'acquisizione di beni e servizi in economia”

“| presupposti del controllo di gestione e gli strumenti per realizzarlo”

“Dal documento amministrativo alle scritture di assestamento”

“Le novita della Legge Finanziaria 2009”

“Le novita della Legge Finanziaria 2008”

“Le novita della Legge Finanziaria 2007”

o TRASPARENZA

Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs. 33/2013 e Trattamento dati
personali

Il presente CV e oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito
istituzionale dell'Universita degli Studi dell'Insubria, nella sezione
"Amministrazione trasparente”, ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n.
33, "Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli
obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte
delle pubbliche

amministrazioni" e successive modificazioni. Se ne autorizza quindi la
pubblicazione al fine di adempiere alle disposizioni in materia di
trasparenza e si autorizza il trattamento dei dati ivi contenuti ai sensi
del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in materia di
protezione dei dati personali" e del Regolamento UE 2016/679 del 27
aprile 2016, “GDPR".



Varese, 20/02/2025
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