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Ai Direttori di Dipartimento 
Ai Dirigenti 

Ai Capi Servizio 
Ai Capi Ufficio 

Ai Segretari Amministrativi di Dipartimento 
 

e   p.c. 
Al Direttore Generale 
Al Magnifico Rettore 

 
Oggetto: Adempimenti trasparenza - Registro degli accessi - Promemoria 
 
 
Con riferimento alla nota 28 ottobre 2021, n. 112771 -"Adempimenti trasparenza - Registro 
degli accessi" e richiamando “Linee guida recanti indicazioni operative ai fini della defini-
zione delle esclusioni e dei limiti all'accesso civico di cui all’art. 5 co. 2 del d.lgs. 33/2013” 
ANAC (Delibera 1309/2016) e la Circolare del Ministro per la semplificazione e pubblica 
amministrazione n.2/2017, si ricorda che l'aggiornamento del registro accessi deve essere 
semestrale.  
Tenuto inoltre conto delle tempistiche di monitoraggio attualmente fissate da ANAC per il 
Piano anticorruzione si chiede cortesemente di provvedere alla trasmissione del Registro: 

• riferito ai mesi gennaio-giugno 2022 > entro il 15 luglio 2022 

• riferito ai mesi luglio-ottobre 2022 > entro il 15 novembre 2022 

• riferito ai mesi novembre-dicembre 2022 > entro il 15 gennaio 2023. 
Necessario un riscontro nei tempi indicati anche in caso di assenza di istanze di accesso.  
In allegato il fac-simile excel da compilare e da trasmettere alla casella di posta: traspa-
renza@uninsubria.it. 
Per facilitare tale compilazione nel Foglio “Registro” per tutti i campi con risposta “stan-
dardizzabile” è presente un menu a tendina da cui selezionare il valore pertinente, inoltre 
nel Foglio “istruzioni + esempi” sono fornite istruzioni di dettaglio per la compilazione di 
ogni campo e una selezione di casistiche frequenti. 
Infine, si ricorda di mettere sempre in copia conoscenza l’RPCT a tutte le richieste di accesso 
e relativi atti e provvedimenti tramite la casella di posta trasparenza@uninsubria.it. 
 

Si ringrazia tutti per la collaborazione. 
 
Varese, 19 aprile 2022 
 
 
 
 
 

Il Responsabile per la prevenzione  
della corruzione e per la trasparenza 

Dott.ssa Alessandra Bezzi 
Firmato Digitalmente 

 
 

Responsabile del procedimento amministrativo (L. 241/1990) 
Dott.ssa Daniela Maffioli 
Tel. +39 0332 21 9040 – daniela.maffioli@uninsubria.it 
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REGISTRO ACCESSI ATTI-CIVICO-GENERALIZZATO - ANNO 2022

FLUSSO DI GESTIONE RICHIESTE RIESAME RICORSO AL GIUDICE AMM

N° AOO TIPO DI ACCESSO N° PROT. OGGETTO ESITO DELLA RICHIESTA MOTIVAZIONE RIESAME DATA PRESENTAZIONE RIESAME ESITO RIESAME DATA CONCLUSIONE RIESAME ESITO RICORSO

1

2

3

4

5

6

7

UOR AC COMPETENTE 
come da DDG ORGANIZZAZIONE

DATA PRESENTAZIONE 
RICHIESTA

EVENTUALI 
CONTRO-
INTERESSATI

DATA 
PROVV.
FINALE

N° PROT.
PROVV. 
FINALE

SINTESI DELLA 
MOTIVAZIONE

DATA DI COMUNICAZIONE DEL RICORSO A 
INSUBRIA

Prot. n. 0019887 del 19/04/2022 - [UOR: PPP - Classif. I/8]



REGISTRO ACCESSO ATTI, CIVICO, GENERALIZZATO - ANNO 2021

ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE ED ESEMPI

FLUSSO DI GESTIONE RICHIESTE RIESAME RICORSO AL GIUDICE AMM

N° PROGRESSIVO AOO TIPO DI ACCESSO N° PROT. OGGETTO ESITO DELLA RICHIESTA MOTIVAZIONE RIESAME ESITO RIESAME ESITO RICORSO

selezionare dal menu a tendina selezionare dal menu a tendina selezionare dal menu a tendina

DBSV Accesso  documentale L. n. 241/1990 2021-10-24 1500 ESEMPI NO RESPINTA ESEMPI 2021-11-18 1860 NO 2021-11-12

1 Accesso  documentale L. n. 241/1990 ACCOLTA PARZIALMENTE

2 Accesso  documentale L. n. 241/1990 ACCOLTA

3 Accesso  documentale L. n. 241/1990 ACCOLTA

4 Accesso  documentale L. n. 241/1990 ACCOLTA

5 Accesso  documentale L. n. 241/1990 Accesso atti procedimento disciplinare RESPINTA

6 Accesso  documentale L. n. 241/1990 Accesso appalto Centro ricerca universitaria RESPINTA Dall’istanza non emerge l’interesse diretto, concreto, attuale 

7 Accesso civico generalizzato D.lgs. n. 33/2013 Accesso all'elenco dei soggetti ammessi a master universitario RESPINTA

8 Accesso  documentale L. n. 241/1990 Procedura aperta per affidamento del servizio (SPECIFICARE...) DIFFERITA Differimento ai sensi dell'art. 53, comma 2, lett. c) del D.lgs. 50/2016.

9 Accesso  documentale L. n. 241/1990 Procedura aperta per affidamento del servizio (SPECIFICARE...) ACCOLTA PARZIALMENTE

Accesso  documentale L. n. 241/1990 Procedura aperta per la fornitura e posa di uno spettrometro ACCOLTA PARZIALMENTE

10 Accesso  documentale L. n. 241/1990 DIFFERITA Differimento ai sensi dell'art. 53, comma 2, lett. c) del D.lgs. 50/2016.

UOR AC COMPETENTE 
come da DDG ORGANIZZAZIONE

DATA 
PRESENTAZIONE 
RICHIESTA

EVENTUALI 
CONTROINTERESSA
TI

DATA 
PROVVEDIMENTO 
FINALE

N° 
PROT.PROVVEDIMENT
O FINALE

DATA 
PRESENTAZIONE 
RIESAME

DATA 
CONCLUSIONE 
RIESAME

SINTESI DELLA 
MOTIVAZIONE

DATA DI 
COMUNICAZIONE DEL 
RICORSO A INSUBRIA

riga con le istruzioni 
per i compilatori

selezionare dal 
menu a tendina

formato data
AAAA-MM-GG

N° prot. della singola 
AOO - solo cifre 
arabe senza segni 
ulteriori

descrivere l'argomento della richiesta prestando attenzione a non violare le 
disposizioni in materia di privacy

SI
NO

Sintesi della motivazione in caso di diniego, di accoglimento parziale o di 
differimento

formato data
AAAA MM GG

SI
NO

ESEMPIO 
PRECOMPILATO

Accesso agli atti della procedura selettiva per  la progressione di categoria per la 
copertura di n. 1 posto di categoria D (SPECIFICARE ESTREMI CONCORSO)

Parziale carenza di interesse rispetto ad alcuni documenti richiesti; 
insuscettibilità a formare oggetto di accesso documentale limitatamente a 
documenti già pubblicati

Accesso agli atti della procedura selettiva per  la chiamata ex art. 18, comma 1 
della legge 240/2010 di 2 posti di professore universitario di prima fascia 
(SPECIFICARE ESTREMI CONCORSO)

Accesso agli atti di concorso per professore associato (SPECIFICARE ESTREMI 
CONCORSO)

Accesso agli atti ai sensi della Legge 241 del 1990, iniziativa MEPA . Servizio 
triennale di consulenza e di supporto tecnico gestionale per l'ottenimento di 
agevolazioni finanziarie in ambito Progettazione Europea

Istanza contraria alle previsioni di legge e di Regolamento di 
Ateneo 

L'istanza si riferisce a posizione strettamente personale che non può 
essere evasa attraverso accesso generalizzato

Per una parte della documentazione richiesta non è ravvisabile un 
interesse giuridicamente rilevante ai sensi della normativa vigente.

Parte della documentazione richiesta è esclusa dall'accesso ai sensi 
dell'art. 53, comma 5, lett. a) del D.lgs. 50/2016.

Procedura negoziata relativa all'appalto di esecuzione di lavori per manutenzione 
straordinaria



VOCI DI ALCUNI MENU A TENDINA

AOO

AC

STRUTTURE



VOCI DI ALCUNI MENU A TENDINA

UOR AC

STAFF-DG_SERVIZIO COMUNICAZIONE, PROMOZIONE ISTITUZIONALE E CULTURALE

STAFF-DG_SERVIZIO PIANIFICAZIONE E CONTROLLO

STAFF-DG_UFFICIO CONTROLLO DI GESTIONE

STAFF-DG_UFFICIO SEGRETERIA DEL RETTORE E DEL PRORETTORE VICARIO

STAFF-DG_UFFICIO SEGRETERIA DELLA DIREZIONE GENERALE

STAFF-DG_UFFICIO SICUREZZA E SOSTENIBILITA'

STAFF-DG_UNITA' DI COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA' ISTITUZIONALI DELLA GOVERNANCE DI ATENEO

STAFF-DG_UNITA' DI PATROCINIO LEGALE 1

STAFF-DG_UNITA' DI PATROCINIO LEGALE 2

AAGIST_SERVIZIO AFFARI GENERALI

AAGIST_UFFICIO ORGANI, CONVENZIONI E RAPPORTI CON IL SERVIZIO SANITARIO

AAGIST_UFFICIO ORGANIZZAZIONE, TRASPARENZA E PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

AAGIST_SERVIZIO INTERNAZIONALIZZAZIONE

AAGIST_UFFICIO RELAZIONI INTERNAZIONALI E GESTIONE STUDENTI INTERNAZIONALI

AFR_SERVIZI INTEGRATI PER GLI STUDENTI

AFR_SERVIZIO ORIENTAMENTO E CARRIERE STUDENTI

AFR_UFFICIO ORIENTAMENTO E PLACEMENT

AFR_UFFICIO SEGRETERIE STUDENTI AREA MEDICO-SCIENTIFICA

AFR_UFFICIO SEGRETERIE STUDENTI AREA UMANISTICA

AFR_SERVIZIO RICERCA E TRASFERIMENTO TECNOLOGICO

AFR_UFFICIO RICERCA APPLICATA

AFR_UFFICIO RICERCA E INNOVAZIONE

AFR_SERVIZIO SCUOLA DI MEDICINA

AFR_UFFICIO COORDINAMENTO DIDATTICA

AFR_UFFICIO DOTTORATO E FORMAZIONE POST LAUREAM

AFR_UFFICIO SERVIZI DI STAFF E GESTIONE GRANDI ATTREZZATURE

AIA_SERVIZIO CENTRALE DI APPROVVIGIONAMENTO

AIA_UFFICIO APPALTI, FORNITURE E SERVIZI

AIA_SERVIZIO TECNICO

AIA_UFFICIO FACILITY & ENERGY MANAGEMENT

AIA_UFFICIO INFRASTRUTTURE

AIA_UFFICIO PATRIMONIO

AIA_UFFICIO SERVIZI GENERALI E LOGISTICI - COMO

AIA_UFFICIO SERVIZI GENERALI E LOGISTICI - VARESE

ARUF_SERVIZIO FINANZA

ARUF_UFFICIO BILANCIO

ARUF_UFFICIO CONTABILITA'

ARUF_UFFICIO TRATTAMENTO ECONOMICO

ARUF_SERVIZIO PERSONALE DOCENTE

ARUF_UFFICIO AFFIDAMENTI E CONTRATTI DI INSEGNAMENTO

ARUF_UFFICIO CARRIERE DOCENTI

ARUF_UFFICIO RECLUTAMENTO DOCENTI

ARUF_SERVIZIO PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO

ARUF_UFFICIO AMMINISTRAZIONE E CARRIERE PERSONALE T/A

ARUF_UFFICIO RECLUTAMENTO PERSONALE TA E COLLABORAZIONI



ARUF_UFFICIO ADEMPIMENTI CONTABILI E PENSIONI

ARUF_UFFICIO WELFARE E FORMAZIONE DEL PERSONALE

ASBD_SERVIZIO BIBLIOTECHE

ASBD_UFFICIO BIBLIOTECA DI ECONOMIA

ASBD_UFFICIO BIBLIOTECA DI GIURISPRUDENZA E SCIENZE UMANE

ASBD_UFFICIO BIBLIOTECA DI MEDICINA E DI SCIENZE - VARESE

ASBD_UFFICIO BIBLIOTECA DI SCIENZE - COMO

ASBD_UFFICIO ARCHIVIO GENERALE

ASBD_UFFICIO SERVIZI DI STAFF ASBD

ASI_SERVIZIO FRONT E BACKOFFICE E SUPPORTO ALL'UTENZA

ASI_UFFICIO DIGITAL LEARNING E SISTEMI MULTIMEDIALI

ASI_UFFICIO SISTEMI INFORMATIVI GESTIONALI

ASI_SERVIZIO INFRASTRUTTURE DIGITALI

ASI_UFFICIO DATA CENTER ON PREMISES E CLOUD

ASI_UFFICIO NETWORKING E FONIA

ASI_UFFICIO SERVIZI DI STAFF ASI
DBSV

DIDEC

DIECO

DISAT

DISTA

DISUIT

DMC



VOCI DI ALCUNI MENU A TENDINA

TIPO DI ACCESSO ESITO RICHIESTA RIESAME

Accesso  documentale L. n. 241/1990 ACCOLTA SI SI

Accesso civico semplice D.lgs. n. 33/2013 ACCOLTA PARZIALMENTE NO NO

Accesso civico generalizzato D.lgs. n. 33/2013 DIFFERITA

RESPINTA

EVENTUALI 
CONTROINTER
ESSATI
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