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Oggetto: Organigramma, funzionigramma e afferenze delle
unita organizzative responsabili (UOR) e delle Strut-
ture didattiche, di ricerca e di servizio -Area infra-
strutture e approvvigionamenti in vigore dal 1° otto-
bre 2020

IL DIRETTORE GENERALE

- Richiamato il DDG 28 dicembre 2018, n. 1105, con il quale e sta-
to approvato l'organigramma, il funzionigramma e le afferenze
delle unita organizzative responsabili (UOR) e delle Strutture di-
dattiche, di ricerca e di servizio, in vigore dal 1° gennaio 2019;

- Richiamati i successivi DDG modificativi e integrativi del DDG
1105/2018, riguardanti l'organigramma, il funzionigramma e le
afferenze delle unita organizzative responsabili (UOR) in vigore
dalle rispettive decorrenze in essi indicate:

a. DDG 16 settembre 2019, n. 588: Istituzione del «Servizio Co-
municazione, Promozione istituzionale e culturale» dal 16 set-
tembre 2019;

b. DDG 27 novembre 2019, n. 866: Unita di patrocinio legale 2 in
Staff alla Direzione Generale dal 2 dicembre 2019;

c. DDG 20 dicembre 2019, n. 938: Istituzione e attivazione Uffi-
cio Post lauream dal 1° gennaio 2020;

d. DDG 13 gennaio 2020, n. 25: Soprintendente dei Collegi uni-
versitari e dei College sportivi e Soprintendente al piano di
sviluppo per le grandi attrezzature di Ateneo - Modifiche dal
1° febbraio 2020;

e. DDG 23 gennaio 2020, n. 74: Area Risorse umane e finanziarie
modifiche dal 1° febbraio 2020;

Piano Ter-
ra



http://www.uninsubria.it/
mailto:ufficio.ppp@uninsubria.it
http://www4.uninsubria.it/on-line/home/articolo2014.html
javascript:void(0);



DI
SO,

< "
o Z
Q (%)
2 &
j/\[[) . 3\1@}

UNIVERSITA DEGLI STUDI DIREZIONE GENERALE

Ufficio Procedure, processi e procedi-

DELL’INSUBRIA menti

1)

2)

3)

Richiamate le delibere di Senato Accademico e Consiglio di Am-
ministrazione del 24 giugno 2020 con oggetto: “Centrale di Ap-
provvigionamento di Ateneo”;

Richiamato il DDG 23 luglio 2020, n. 518 con il quale sono state
riviste le competenze del Servizio Appalti (ex Servizio Gare e ac-
quisti), comprensivo delle funzioni di Centrale di Approvvigiona-
mento di Ateneo, dal 1° settembre 2020;

Accertato che la capacita assunzionale dell’Ateneo e conforme
alla normativa vigente in materia;

Considerato opportuno aggiornare la struttura organizzativa
dell’Area Infrastrutture e Logistica;

DECRETA

di approvare le seguenti modifiche inerenti all’organigramma,
funzionigramma e afferenze dell’Area Infrastrutture e Logistica,
con decorrenza dal 1° ottobre 2020, come descritto nell’allegato
n.1 al presente decreto di cui costituisce parte integrante:
a. I’Area Infrastrutture e Logistica cambia denominazione in

«Area Infrastrutture e Approvvigionamenti»;
b. e istituito '«Ufficio Sostenibilita e Ambiente» in staff al Diri-

gente dell’Area Infrastrutture e Approvvigionamenti;
c. e istituito il «Servizio Tecnico» dal quale dipendono:

- Ufficio Infrastrutture

- Ufficio Manutenzioni

- Ufficio Patrimonio

- Ufficio Servizi Generali e Logistici Como

- Ufficio Servizi Generali e Logistici Varese
d. il Servizio Appalti come da DDG 23 luglio 2020, n. 518 cambia

denominazione in “Servizio Centrale di Approvvigionamento”;
di approvare le sigle di smistamento della corrispondenza
dell’Area Infrastrutture e approvvigionamenti come indicato in al-
legato n. 2;
di incaricare [I'Ufficio Procedure, processi e procedimenti
dell’esecuzione del presente provvedimento, che sara registrato
nel repertorio generale dei decreti.

Varese, data della firma digitale Il Direttore Generale

Dott. Marco Cavallotti
Firmato Digitalmente
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ALLEGATO N. 1
ORGANIGRAMMA, FUNZIONIGRAMMA E AFFERENZE

AREA INFRASTRUTTURE E APPROVVIGIONAMENTI (A1A)

Dirigente Gianmarco Gatti

UFFICIO SOSTENIBILITA E AMBIENTE (SOST)

Amministrazione e contratti di competenza

e Collaborazione alla redazione di capitolati
speciali d’appalto in ambito: fornitura cibi
e bevande, servizi di ristorazione,
vending, e tutti i capitolati di lavori,
forniture e servizi per quanto riguarda gli
aspetti di sostenibilita/tutela ambiente

AC_AIA_SOST contratti_01

Energia

» Gestione dati relativi a consumi di acqua,
AC_AIA_SOST_energia_01 energia elettrica, energia termica, gas,
gas tecnici, ecc.

» Monitoraggio e studi di efficientamento

AC_AIA_SOST_energia_02 .
energetico

e Supporto all’Energy manager e al

AC_AIA_SOST_energia_03 . .
SR enerEia- Delegato del Rettore in materia

Impatto ambientale

e Definizione delle caratteristiche tecnico
prestazionali per approvvigionamenti a
ridotto impatto ambientale e verifiche,
tenuta e conservazione delle certificazioni

AC_AIA_SOST_energia_01

e Definizione delle caratteristiche tecnico

prestazionali certificative, per interventi
AC_AIA_SOST_energia_02 infrastrutturali a ridotto impatto
ambientale, in collaborazione con altre
strutture dell’Ateneo

e Monitoraggio delle emissioni di CO;,

AC_AIA_SOST_energia_03 .
SR eneTEa- calcolo del Carbon Footprint™

e Supporto all’Environmental manager e al

AC_AIA_SOST_energia_04 . .
SR enerEla- Delegato del Rettore in materia
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e Valutazione e proposte di interventi per
la riduzione dell’impatto ambientale di
forniture, lavori, approvvigionamenti,
servizi.

AC_AIA_SOST_energia_05

Mobilita e trasporti

AC_AIA_SOST_mobilita_01 e Gestione attivita connesse alla mobilita

e Supporto al Mobility manager e al

AC_AIA_SOST_mobilita_02 : :
- B Delegato del Rettore in materia

e Supporto alle procedure di
acquisto/fornitura di veicoli di servizio e

AC_AIA_SOST_mobilita_03 : L
gestione parco mezzi d’Ateneo per la

mobilita
Rifiuti
e Monitoraggio e reporting delle produzioni
di rifiuti
AC_AIA_SOST _rifiuti_01 o Definizione delle logiche per le piu

efficaci procedure e processi per il
trattamento e riduzione di rifiuti

GATTI GIANMARCO DI Capo Ufficio ad interim
R

DA RICOPRIRE

DA RICOPRIRE
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SERVIZIO CENTRALE DI APPROVVIGIONAMENTO (S-APP)
Capo Servizio Gianmarco Gatti ad interim

Programmazione fabbisogni

AC_AIA_S-APP_fabbisogno_01

Raccolta, analisi e aggregazione dei
fabbisogni delle Strutture Interne di
Ateneo

AC_AIA_S-APP_fabbisogno_02

Redazione del Programma biennale dei
servizi e delle forniture d’Ateneo, e ag-
giornamenti annuali e relativa pubbli-
cazione

AC_AIA_S-APP_fabbisogno_03

Redazione Programma Triennale e Ag-
giornamento Annuale Lavori

AC_AIA_S-APP_fabbisogno_04

Coordinamento nomina Responsabili
del procedimento e delle ulteriori figu-
re contrattuali normativamente previ-
ste (es. DL, DEC ed altre figure neces-
sarie)

AC_AIA_S-APP_fabbisogno_05

Verifica sussistenza convenzioni Consip
e, ove ne ricorrano i presupposti nor-
mativi, dei diversi prodotti nei catalo-
ghi MePA - SINTEL o di altre Centrali
di Committenza

Elenco fornitori

AC_AIA_S-APP_fornitori_01

Pubblicazione bandi per operatori eco-
nomici e gestione albi

AC_AIA_S-APP_fornitori_02

Coordinamento delle verifiche e con-
trolli sulle imprese

Procedure per l’'affidamento di lavori, servizi e forniture per I’Ammini-
strazione centrale e sopra soglia comunitaria per le Strutture di ricer-

ca, didattiche e di servizio

AC_AIA_S-APP_affidamenti_AC_01

a.

g0

Assistenza ai RUP/Dirigenti nella valu-
tazione delle proposte di modalita di
gara ed affidamento dei contratti;
Individuazione degli elementi essenziali
del contratto;

Predisposizione dei documenti di gara;
Collaborazione alla stesura dei capito-

lati tecnici prestazionali redatti dai Tec-
nici/progettisti e integrazione per gli
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aspetti amministrativo/giuridico/gestio-
nali;

. Assistenza ai RUP, per la definizione

dei criteri di partecipazione alle proce-
dure selettive;

Assistenza ai RUP nella gestione delle
comunicazioni con I’ANAC e con gli or-
ganismi da questa dipendenti fino alla

stipula dei contratti;

. Predisposizione della determinazione a

contrarre per l'indizione della procedu-
ra di gara;

. Supporto ai RUP nella acquisizione del

C.1.G;

Pubblicazione dei bandi, degli avvisi
ecc., ovvero trasmissione inviti.;
Gestione della fase di raccolta delle of-
ferte;

. Predisposizione atti di nomina della

commissione di gara;
Verifica delle garanzie e dei i requisiti
economici e tecnico organizzativi degli
operatori economici.

. Assistenza al RUP e alle Commissioni

nella fase di verifica dell’anomalia
dell’offerta

. Predisposizione degli atti necessari

all’aggiudicazione;

. Assistenza alle Commissioni Giudicatri-

Ci;

. Redazione e registrazione dei provvedi-

menti di aggiudicazione;

. Gestione della fase di verifica precon-

trattuale;

. Verifica delle garanzie previste dalla

legge;

. Redazione e stipula dei contratti e re-

pertoriazione nel sistema documentale
(ad eccezione di quelli in forma pub-
blica-amministrativa per i quali la regi-
strazione dei contratti &€ a cura
dell’Ufficiale rogante)

Pubblicazione e comunicazione degli
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esiti di gara

Altre attivita

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_01

Supporto informativo e assistenza in
materia di appalti alle Strutture (es.
Aree, Dipartimenti, Centri di Servizi
ecc. ) ferma restando ’autonomia nego-
ziale delle Strutture stesse, secondo le
norme stabilite dallo Statuto e dai Re-
golamenti d’Ateneo.

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_02

Aggiornamento di regolamenti di com-
petenza

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_03

Redazione degli schemi tipo per le
strutture per gli acquisti sotto-soglia e
costante e adeguato aggiornamento le-
gislativo, rivolto anche agli addetti del-
le Strutture, attraverso la predisposi-
zione di note e circolari esplicative; in-
formatizzazione dei procedimenti e del-
le modulistiche e di quant’altro occor-
rente per uno svolgimento sempre piu
semplificato e standardizzato delle pro-
cedure previste

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_04

Verifiche e predisposizione documenta-
zione per gli acquisti delle strutture di
importo superiore a € 40.000. Il Servi-
zio verifica I’applicazione puntuale e la
correttezza dell’iter procedurale relati-
vo agli appalti pubblici di servizi e for-
niture, secondo quanto previsto dalle
norme vigenti

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_05

Coordinamento relativo agli obblighi di
pubblicazione e di trasmissione dei dati

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_06

Gestione amministrativo-contabile degli
ordini/contratti per I’amministrazione
centrale (U-GOV) e registrazione delle
fatture elettroniche assegnate alla UOR
Area Infrastrutture e Logistica inclusi i
compensi dei professionisti
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AC_AIA_S-APP_attivitavarie_07 e Rendicontazione al Ministero dei fondi
MIUR dell’edilizia generale dipartimen-
tale e residenziale - edilizia sportiva

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_08 e Rendicontazione di finanziamenti vinco-
lati di competenza

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_09 e Gestione del profilo della stazione ap-
paltante sulle piattaforme telematiche

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_10 e Anagrafe unica Stazione appaltante
(AUSA)

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_11 e Redazione dei contratti di appalto in
forma pubblica amministrativa

AC_AIA_S-APP_attivitavarie_12 e (Collaborazione in materia di Prevenzio-
ne della Corruzione per le attivita di
competenza

CLERICI SARA

MARCHIORI PATRIZIA
ORSENIGO MATTIA ANDREA
PASSARO NAZARIA
TRIBALLI STEFANIA

OOg00o0O
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SERVIZIO TECNICO (S-TEC)
Capo Servizio Gianmarco Gatti ad interim

UFFICIO INFRASTRUTTURE (STRUTT)

Edilizia

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _edilizia_01

Collaborazione per la redazione del Pia-
no triennale dei lavori e i relativi aggior-
namenti annuali previsti dalla normativa
vigente con elenco annuale degli inter-
venti

AC_AIA_S-TEC_STRUTT_edilizia_02

Pianificazione, progettazione e direzione
degli interventi di costruzione, conserva-
zione e adattamento del patrimonio im-
mobiliare e di urbanizzazione e riqualifi-
cazione ambientale

AC_AIA_S-TEC_STRUTT_edilizia_03

Coordinamento e gestione dei rapporti
con i professionisti esterni relativamente
alle attivita di progettazione, direzione
lavori, coordinamento della sicurezza e
collaudo ad essi affidate

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _edilizia_04

Supporto al processo di budgeting
nell’ambito delle spese per interventi di
progettazione di nuovi interventi e per la
manutenzione degli stabili in uso

Altre attivita

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_01

Collaborazione alla predisposizione della
programmazione biennale di fornitura di
beni e servizi

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_02

Verifica della conformita ambientale,
paesistica, territoriale ed urbanistica de-
gli interventi e promozione delle even-
tuali procedure di variante urbanistica

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_03

Redazione di studi tecnici di fattibilita,
relazioni illustrative, relazioni tecniche,
studi di prefattibilita ambientale, studi
necessari per un’adeguata conoscenza
del contesto in cui e inserita I’opera, cor-
redati da dati bibliografici, accertamenti
ed indagini preliminari, storiche archeo-
logiche, ambientali, topografiche, geolo-

11
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giche, idrologiche, idrauliche, geotecni-
che e pareri tecnici

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_04

Effettuazione di analisi tecniche sulle in-
terferenze e relative relazioni e elaborati
grafici atti a pervenire ad una completa
caratterizzazione delle aree potenzial-
mente oggetto di interventi edili

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_05

Redazione di planimetrie ed elaborati
grafici

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_06

Collaborazione con 1’Ufficio Prevenzione
e protezione per definire le indicazioni e
le misure finalizzate alla tutela della sa-
lute e sicurezza dei luoghi di lavoro, per
la stesura dei piani di sicurezza; per il
calcolo sommario della spesa e del qua-
dro economico di progetto

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_07

Redazione/supervisione ai calcoli delle
strutture e degli impianti

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_08

Censimento e progettazione della risolu-
zione delle interferenze

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_09

Redazione/verifica dell’elenco dei prezzi
unitari ed eventuali relative analisi, non-
ché dei computi metrici estimativi

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_10

Coordinamento, direzione e controllo
tecnico-contabile dell’esecuzione delle
opere

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_11

Valutazione o determinazione approva-
zione dei nuovi prezzi non contemplati
nel contratto

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_12

Verifica che I’esecutore svolga tutte le
pratiche di legge relative alla denuncia
dei calcoli delle strutture

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_13

Aggiornamento del cronoprogramma ge-
nerale e particolareggiato

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_14

Analisi delle cause che possono influire
negativamente sulla qualita dei lavori e
rilascio di proposte correttive o pareri

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_15

Controllo delle attivita dei subappaltato-
ri

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_16

Controllo/supervisione della regolare
esecuzione dei lavori con riguardo ai di-
segni ed alle specifiche tecniche contrat-
tuali

12
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AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_17

Assistenza alle prove di laboratorio; ai
collaudi dei lavori ed alle prove di messa
in esercizio ed accettazione degli im-
pianti

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_18

Predisposizione/verifica gli atti contabili
e l'esecuzione delle misurazioni

AC_AIA_S-TEC_STRUTT _altre_19

Esame e approvazione del programma
delle prove di collaudo e messa in servi-
zio degli impianti

GATTI GIANMARCO

SASSI LEILA

TONDINI ALESSANDRA D
ZANOLETTI ALESSAN-

DRO

DIR Capo Ufficio ad interim

13
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Controllo e gestione del patrimonio immobiliare

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_01

Manutenzione programmata, ordinaria e
straordinaria di limitata entita del patri-
monio immobiliare: individuazione delle
modalita, tempi, e caratteristiche delle
prestazioni di manutenzione ordinaria,
programmata, non programmata, pre-
ventiva e predittiva, nonché della manu-
tenzione straordinaria

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_02

Collaborazione alle attivita dell’Ufficio
Prevenzione e protezione sugli ambienti
di lavoro

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_03

Affidamenti di incarichi a professionisti
specializzati

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_04

Raccolta delle informazioni, esigenze,
valutazioni sul campo necessarie all’ela-
borazione di un progetto di intervento;
redazione di piani/progetti di manuten-
zione

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_05

Predisposizione degli elaborati tecnici ed
amministrativi necessari per l'affidamen-
to dell’attivita o del servizio a ditte spe-
cializzate;

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_06

Organizzazione, controllo e verifica delle
attivita di manutenzione programmata,
ordinaria e straordinaria anche con
I'intervento di piu ditte, nel rispetto del-
le attivita didattiche e/o di ricerca;

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_07

Direzione lavori e controllo in contraddi-
torio, della contabilita dei lavori

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_08

Rilascio del Certificato di regolare ese-
cuzione propedeutico al pagamento della
fattura

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_09

Coordinamento dei professionisti esterni
incaricati per la redazione del progetto

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_10

Organizzazione di riunioni periodiche
per il controllo dell’andamento dei lavori
ed al rispetto del cronoprogramma

14
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AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_11

Collaborazione con i progettisti, il diret-
tore lavori e le ditte appaltatrici per
I’ottenimento di tutte le autorizzazioni
necessarie all’utilizzo degli immobili

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_12

Predisposizione/raccolta di documenta-
zione tecnica specialistica per la presen-
tazione delle pratiche presso il Comune,
I’ATS, il Comando dei Vigili del fuoco e
le Soprintendenze

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_13

Collaborazione alle attivita dell’Ufficio
Prevenzione e protezione sugli ambienti
di lavoro, del Centro servizi SIC,
dell’Ufficio Servizi Generali e Logistici

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_14

Verifica della conformita urbanistica,
edilizia, con eventuale richiesta di sana-
toria

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_15

Sviluppo e gestione del software Lesto di
Ateneo e banche dati relative alle tipolo-
gie degli interventi e delle risorse impie-
gate

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_16

Collaborazione con I’Ufficio Energia e
ambiente per il monitoraggio e la gestio-
ne dei consumi/costi energetici di Ate-
neo

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_17

Gestione dei contratti riferiti ad inter-
venti di manutenzione ordinaria pro-
grammata e non programmata, degli edi-
fici e dei relativi impianti quali: impianti
elettrici, impianti meccanici, impianti di
sollevamento, impianti di soccorso (UPS
e gruppi elettrogeni), manutenzione im-
pianti speciali (antincendio, gas tecnici,
criogenia ecc.).

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_18

Gestione dei contratti riferiti ai servizi
essenziali per il funzionamento delle atti-
vita universitarie e delle attivita di verifi-
ca obbligatorie per legge e supervisione/
gestione

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_19

Collaborazione per quanto di competen-
za alla gestione giuridico-amministra-
tivo-contabile delle attivita di affidamen-
to di appalti di lavori pubblici e degli ap-
palti
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AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_20

Supervisione a garanzia dell’andamento
regolare delle attivita svolte nei cantieri
anche attraverso la nomina delle diverse
figure come indicato nel DPR 5 ottobre
2010, n. 207

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_21

Verifica e controllo, costante e continuo
dello stato dei manufatti edili, architetto-
nici e strutturali e dei rispettivi impianti
a corredo

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_22

Controllo e verifica delle attivita previste
dai contratti di manutenzione gestiti

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_23

Verifica gli indicatori di prestazione dei
contratti gestiti

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_24

Redazione e gestione tecnica dei RIE per
manutenzione extra canone

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_25

Elaborazione dei verbali di ispezione e
controllo (VIC) e rilascio di Certificazioni

AC_AIA_S-TEC_MAN_patrimonio-gestione_26

Collaborazione per la redazione del Pia-
no triennale dei lavori e i relativi aggior-
namenti annuali previsti dalla normativa
vigente con elenco annuale degli inter-
venti

Controllo e gestione impianti cablaggio strutturato e reti

AC_AIA_S-TEC_MAN_cablaggi_01

e Progettazione, sviluppo, gestione e
manutenzione degli impianti di ca-
blaggio strutturato degli edifici e del-
le dorsali di Campus

AC_AIA_S-TEC_MAN_cablaggi _02

e Predisposizione delle specifiche tec-
niche e dei capitolati tecnici per la
realizzazione degli impianti di ca-
blaggio strutturato di edificio e dei
servizi di manutenzione ad essi asso-
ciati, stesura dei documenti di analisi
e del disegno logico-architetturale
delle infrastrutture passive di cablag-
gio interagendo direttamente con le
strutture dell’Ateneo e con i fornitori
per la definizione di requisiti, livelli
di servizio e analisi dei processi coin-
volti

AC_AIA_S-TEC_MAN_cablaggi_03

e Collaborazione alla predisposizione
della programmazione biennale di
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forniture di beni e servizi per le in-
frastrutture di cablaggio strutturato
dell’Ateneo

AC_AIA_S-TEC_MAN_cablaggi_04

Gestione delle procedure di istrutto-
ria per gli acquisti di beni e servizi
per le infrastrutture di cablaggio
strutturato dell’Ateneo

AC_AIA_S-TEC_MAN_cablaggii_05

Coordinamento, direzione e controllo
tecnico-contabile dell’esecuzione del-
le prestazioni dei fornitori di beni e
servizi per le infrastrutture di cablag-
gio strutturato dell’Ateneo

Verifica della conformita di fornitura
e/o collaudo

AC_AIA_S-TEC_MAN_cablaggi_06

Custodia e gestione del ciclo di vita
dei beni assegnati

GARZIERA SONIA
BORRA ALBERTO
CIMATTI STEFANO
DI BIASE GIUSEPPE
FERRARO FRANCO
FERRARO MARIO
FORGIARINI ANDREA
GAVARINI MATTIA
GHEDIN CINZIA
ZAGAMI FRANCESCA

OOO0O00O000000o

UFFICIO PATRIMONIO (PATR)

Capo

Ufficio

Responsabile tecnico FS

Patrimonio

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_01

Inventario di beni mobili e immobili

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_02

Gestione del sistema anagrafico patrimo-

niale relativo alla sicurezza, allo stato
manutentivo, alla posizione catastale e
urbanistica, alla consistenza, alla desti-
nazione d’uso e unita amministrative af-
ferenti, al valore catastale e commercia-
le

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_03

Aggiornamento del valore patrimoniale
immobiliare
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AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_04 e (Collaborazione con i progettisti, il diret-
tore lavori e le ditte appaltatrici per
I’ottenimento di tutte le autorizzazioni
necessarie all’utilizzo degli immobili

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_05 o Affitti e comodati d’'uso

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_06 e Vincolo sui beni culturali e rapporti con
la Soprintendenza

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_07 e Predisposizione e tenuta di tutti gli atti

tecnici e amministrativi preliminari e
conseguenti all’acquisizione, dismissione
ed assegnazione spazi, ricerche catastali
e ipotecarie

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_08 e Verifica della conformita urbanistica,
edilizia, con eventuale richiesta di sana-
toria

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_09 e Ricerche di mercato e predisposizione
degli atti estimativi e peritali

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_10 e Atti istruttori, tecnici e documentali per

I’assegnazione degli spazi alle varie
Strutture universitarie sulla base delle
indicazioni degli Organi di governo
dell’Ateneo

AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_11 e Redazione/supervisione della costituzio-
ne del piano particellare preliminare del-
le aree o rilievo di massima degli immo-

bili
AC_AIA_S-TEC_PATR_patrimonio_12 e Predisposizione dei piani particellari di
esproprio
GATTI GTANMARCO DIR Capo Ufficio ad interim

CONSONNI KATIA C
SANTACROCE MANILA C

18



UNIVERSITA DEGLI STUDI DIREZIONE GENERALE

DELL’INSUBRIA

Ufficio Procedure, processi e pro-
cedimenti

UFFICIO SERVIZI GENERALI E LOGISTICI COMO (SGLCO)

Servizi generali

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_generali_01

Gestione servizio di raccolta e distribu-
zione posta interna ed esterna

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_generali_02

Gestione appalto servizi di portierato,
controllo accessi e apertura/chiusura
sedi, attrezzaggio e funzionalita aule e
laboratori linguistici e informatici

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_generali_03

Gestione dei servizi economali

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_generali_04

Gestione servizi di traslochi e facchi-
naggio

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_generali_05

Consegna diplomi in giacenza (attivita
residuale)

Supporto tecnico-logistico per servizi

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_supportoservizi_01

Supporto tecnico-logistico in occasione
di eventi

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_supportoservizi_02

Organizzazione e verifica della stru-
mentazione standard in dotazione pres-
so le sale di rappresentanza destinate
alle sedute di laurea; organizzazione
del servizio di accoglienza e consegna
diplomi alla Commissione

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_supportoservizi_03

Gestione assegnazione aule didattiche

Logistica

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_01

Gestione e manutenzione impianti spe-
ciali (controllo accessi, impianti anti-
intrusione, videosorveglianza)

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_02

Attrezzaggio laboratori didattici (lingui-
stici, informatici, etc.)

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_03

Gestione Sale conferenze e regolamenti
d’uso

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_04

Gestione Parcheggi e regolamenti
d’uso

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_05

Gestione spazi comuni con Terzi

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_06

Cartellonista e segnaletica istituzionale
interna

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_logistica_07

Cartellonista e segnaletica esterna e
cittadina

AC_AIA_S-TEC_ SGLCO_logistica_08

Gestione assegnazione degli spazi pres-
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. so immobili

Economato e provveditorato

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_01

e Programmazione acquisizione e gestio-
ne degli arredi per le esigenze dell’Ate-
neo (Amm. Centrale, Centri di servizio,
Dipartimenti. Programmazione e acqui-
sto e delle dotazioni tecniche per la di-
dattica e le esigenze dell’amministra-
zione centrale

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_02

e (Gestione cassa economale

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_03

e Gestione dei buoni pasto

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_04

e (Gestione contratti attivi: bar, distribu-
tori automatici, ecc.

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_05

e Predisposizione degli elaborati tecnici
ed amministrativi necessari per 'affida-
mento dell’appalto per la fornitura di
materiale di cancelleria e consumabili

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_06

e (Gestione magazzino cancelleria e con-
sumabili con relativa distribuzione di
materiale agli uffici

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_07

e (Gestione appalti per fornitura e manu-
tenzione di beni mobili (es. arredi, ac-
cessori d’arredo, ecc.)

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_economato_08

e Gestione dell’appalto per la sicurezza
d’Ateneo (security) e rapporti con le
forze dell’ordine

AC_AIA_S-TEC_ SGLCO_economato_09

e Ricognizione del fabbisogno e fornitura
di stampanti multifunzione (é compresa
qui la fornitura di toner)

Aree verdi

AC_AIA_S-TEC_SGLCO_verde_01

e Gestione appalti manutenzione aree
verdi di Ateneo

Pulizia e sanificazione

AC AC_AIA_S-TEC_SGLCO_pulizia_01

e Gestione contratti per il servizio pulizia,
materiali igienici di consumo, ecc.

TRESIN ADRIANO
CAPUTO MARIA TERESA
CASALICCHIO ANTONINA

D Capo Ufficio
B
B
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CURCURACI LILIANA
D’ANDREA ROSINA
DEVOTELLA GIUSEPPE
FARALDO NICOLA
FOLCIO PAOLO

LO MONACO CARMELA
MERONI SABRINA
PERACCA FIORELLA

Autista

TOTEEO I I
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UFFICIO SERVIZI GENERALI E LOGISTICI VARESE (SGLVA)

Servizi generali

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_generali_01

Gestione servizio di raccolta e distribu-
zione posta interna ed esterna

AC_AIA_S-FACILITY_SGLVA_generali_02

Gestione appalto servizi di portierato,
controllo accessi e apertura/chiusura
sedi, attrezzaggio e funzionalita aule e
laboratori linguistici e informatici

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_generali_03

Gestione dei servizi economali

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_generali_04

Gestione servizi di traslochi e facchi-
naggio

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_generali_05

Consegna diplomi in giacenza (attivita
residuale)

Supporto tecnico-logistico per servizi

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_supportoservizi_01

Supporto tecnico-logistico in occasione
di eventi

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_supportoservizi_02

Organizzazione e verifica della stru-
mentazione standard in dotazione pres-
so le sale di rappresentanza destinate
alle sedute di laurea; organizzazione
del servizio di accoglienza e consegna
diplomi alla Commissione

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_supportoservizi_03

Gestione assegnazione aule didattiche

Logistica

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_logistica_01

Gestione e manutenzione impianti spe-
ciali (controllo accessi, impianti anti-
intrusione, videosorveglianza)

AC_AIA_S-TEC_SGLVA _logistica_02

Attrezzaggio laboratori didattici (lingui-
stici, informatici, etc.)

AC_AIA_S-TEC_SGLVA _logistica_03

Gestione Sale conferenze e regolamenti
d’uso

AC_AIA_S-TEC_SGLVA _logistica_04

Gestione Parcheggi e regolamenti
d’uso

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_logistica_05

Gestione spazi comuni con Terzi

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_logistica_06

Cartellonista e segnaletica istituzionale
interna

AC_AIA_S-TEC_SGLVA _logistica_07

Cartellonista e segnaletica esterna e
cittadina

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_logistica_08

Gestione assegnazione degli spazi pres-
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so immobili

Economato e provveditorato

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_01

e Programmazione acquisizione e gestio-
ne degli arredi per le esigenze dell’Ate-
neo (Amm. Centrale, Centri di servizio,
Dipartimenti. Programmazione e acqui-
sto e delle dotazioni tecniche per la di-
dattica e le esigenze dell’amministra-
zione centrale

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_02

e (Gestione cassa economale

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_03

e Gestione dei buoni pasto

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_04

e (Gestione contratti attivi: bar, distribu-
tori automatici, ecc.

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_05

e Predisposizione degli elaborati tecnici
ed amministrativi necessari per 'affida-
mento dell’appalto per la fornitura di
materiale di cancelleria e consumabili

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_06

e (Gestione magazzino cancelleria e con-
sumabili con relativa distribuzione di
materiale agli uffici

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_07

e (Gestione appalti per fornitura e manu-
tenzione di beni mobili (es. arredi, ac-
cessori d’arredo, ecc.)

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_08

e Gestione dell’appalto per la sicurezza
d’Ateneo (security) e rapporti con le
forze dell’ordine

AC_AIA_S-TEC_SGLVA_economato_09

e Ricognizione del fabbisogno e fornitura
di stampanti multifunzione (é compresa
qui la fornitura di toner)

Aree verdi

AC_AIA_S-TEC_ SGLVA verde_01

e Gestione appalti manutenzione aree
verdi di Ateneo

Pulizia e sanificazione

AC AC_AIA_S-TEC_ SGLVA _pulizia_01

» Gestione contratti per il servizio pulizia,
materiali igienici di consumo, ecc.

STELLA STEFANO
GIALDINELLI FRANCO
MARIANI GIUSEPPE

D Capo Ufficio
B
B
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SANNINO NICOLETTA B
VIDOLETTI CRISTINA C

24



DI
Sl

= ~ UNIVERSITA DEGLI STUDI Utficio PYREZIONE GENERALE
% DELL’INSUBRIA 1C10 Froceaure, prOC(BCSeS(;—l(I?‘IlIe)II"l(%;

"N 1‘5@'

ALLEGATO N. 2
SIGLE DI SMISTAMENTO CORRISPONDENZA AREA AIA

| | SIGLAUOR | UOR Completa Nome responsablle
Al - AREA INFRASTRUTTURE E APPROVVIGIONAMEN-
A
SOST Ufficio Sostenibilita e ambiente Gatti Gianmarco (ad interim)
S-APP Servizio Centrale di Approvvigionamento Gatti Gianmarco (ad interim)
S-TEC Servizio tecnico Gatti Gianmarco (ad interim)
STRUTT Ufficio Infrastrutture Gatti Gianmarco (ad interim)
MAN Ufficio Manutenzioni Garziera Sonia
PATR Ufficio Patrimonio Gatti Gianmarco (ad interim)
SGLCO Ufficio Servizi generali e logistici Como Tresin Adriano
SGLVA Ufficio Servizi generali e logistici Varese Stella Stefano
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