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Verbale seduta telematica 

Premesso che: 
- con Decreto del Rettore del 21 ottobre 2022, n. 994 è stato approvato, ai sensi dell’art. 

2 del D.L. 16 luglio 2020 n. 76 “Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione 
digitali” convertito in legge 11 settembre 2020 n. 120 e s.m.i., l’espletamento di una 
procedura negoziata senza bando di cui all’art. 63 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e 
s.m.i., per l’affidamento del servizio di erogazione di buoni spesa (voucher) cartacei o 
elettronici a favore del personale tecnico amministrativo per un periodo di 12 mesi, 
attraverso il Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), da 
aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 95, 
comma 3, lett. a) del suddetto D. Lgs. 50/16, per un importo a base d’asta di € 
154.940,00 (esente IVA ai sensi dell’art. 2 comma 3 lett. a) del DPR 633/72), di cui € 
0,00 per oneri per la sicurezza dovuti a rischi per interferenze; 

 

- l’aggiudicazione della procedura avverrà a favore del concorrente che avrà ottenuto il 
miglior punteggio complessivo derivante dalla somma dei punteggi parziali attribuiti 
all’offerta tecnica (massimo 70 punti) e all’offerta economica (massimo 30 punti); 

 
Richiamato il Decreto del Direttore Generale 29 dicembre 2021, n. 1232, con il quale la 
Dott.ssa Simona Centore è stata nominata Responsabile Unico del Procedimento (RUP) 
della procedura in oggetto;  

Richiamata la lettera di invito prot. n. 95163 del 21 ottobre 2022, con la quale sono stati 
invitati cinque operatori economici individuati dal RUP;  

Preso atto che: 
- il termine di scadenza per la presentazione delle offerte è stato fissato nella lettera di 

invito per le ore 11:00 del giorno 4 novembre 2022; 
- a seguito di richiesta chiarimenti da parte di una delle ditte invitate (rep. Atti di gara del 

27 ottobre 2022, n. 214), con comunicazione del 27 ottobre 2022, prot. n. 96690, tale 
termine è stato prorogato alle ore 11.00 del giorno 9 novembre 2022, con conseguente 
fissazione della seduta di gara per l’apertura delle offerte alle ore 12.00 del giorno 9 
novembre 2022, come da comunicazione del 28 ottobre 2022, prot. n. 96866; 

- le modalità di presentazione delle offerte e di gara sono quelle previste nella 
Documentazione di gara pubblicata sul Mercato elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA),  

 

OPERAZIONI DI GARA 

 
Il giorno 9 novembre 2022 alle ore 12:00, si svolge la seduta della procedura per 
l’affidamento del servizio di erogazione di buoni spesa (voucher) cartacei o elettronici a 
favore del personale tecnico amministrativo per un periodo di 12 mesi – CIG 
945915774A.  
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La gara è presieduta dalla Dott.ssa Simona Centore, Responsabile Unico del 
Procedimento, assistita dalla Dott.ssa Maria Cristina Trotto e dalla Dott.ssa Patrizia 
Marchiori del Servizio Centrale di Approvvigionamento, in qualità, rispettivamente, di 
segretario verbalizzante e di testimone.  

La seduta avviene mediante collegamento da remoto.  

Il Responsabile Unico del Procedimento dà inizio all’apertura delle offerte attraverso il 
portale MePA - Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione. 

Nelle more dell’adeguamento dei sistemi telematici alle previsioni del decreto della 
Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21, la pubblicità delle sedute è garantita 
attraverso la comunicazione ai concorrenti delle operazioni svolte durante la seduta di 
gara da inviarsi, tramite piattaforma, entro i successivi due giorni. 

Si dà atto che le imprese concorrenti possono presenziare alla seduta mediante accesso 
diretto al portale www.acquistinretepa.it e che la pubblicità della seduta è garantita dalla 
piattaforma telematica, che consente di tracciare le operazioni di apertura dei file 
contenenti offerte e documenti di gara, assicurando il rispetto dei principi di trasparenza 
e imparzialità. 

Come risulta dal sistema MePA, entro le ore 11:00 del 9 novembre 2022, sono pervenute 
le seguenti offerte: 
 

Ragione Sociale CF/ P. IVA Sede legale 

1 Amilon srl  05921090964 Via Natale Battaglia n. 12 - 
Milano 

2 Edenred Italia srl 09429840151 Via G.B. Pirelli n. 18 - 
Milano 

Si procede all’apertura dei plichi amministrativi telematici, verificando che i documenti 
richiesti nel disciplinare di gara siano stati regolarmente presentati e muniti di firma 
digitale. 

1) Si prende in esame la documentazione amministrativa presentata dall’Impresa 
Amilon srl (P. IVA 05921090964) - FORMA SINGOLA.  

Il concorrente dichiara di non ricorrere all’avvalimento e al subappalto. 
Si rileva la compilazione incompleta del documento DGUE: tale irregolarità è 
sanabile mediante l’attivazione del cd. soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83 comma 
9 D. Lgs. 50/16. 
Verrà inviata comunicazione di attivazione del soccorso istruttorio, con richiesta di 
produzione del DGUE integrale, a pena di esclusione, entro le ore 10.00 del giorno 
14 novembre 2022. 
La restante documentazione amministrativa allegata è conforme a quella richiesta 
nella lettera di invito.  

 

2) Si prende in esame la documentazione amministrativa presentata dall’Impresa 
Edenred Italia srl (P. IVA 09429840151) - FORMA SINGOLA 
La documentazione amministrativa allegata è conforme a quella richiesta nella lettera 
di invito. 
Il concorrente dichiara di non ricorrere all’avvalimento e di ricorrere al subappalto. 

http://www.acquistinretepa.it/
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Il concorrente viene pertanto ammesso alla successiva fase di gara. 
 

Il RUP comunica che in seduta pubblica del 14 novembre 2022, previa   verifica della 
documentazione presentata a seguito di soccorso istruttorio, avrà luogo 
l’ammissione/esclusione definitiva del concorrente. 

Le date di convocazione delle successive sedute verranno comunicate alle imprese 
attraverso l’apposita area “comunicazioni” del sistema MePA.  

Si chiude la seduta telematica alle ore 12.51. 

IL RUP, Dott.ssa Simona Centore (firmato digitalmente) 

Il SEGRETARIO VERBALIZZANTE, Dott.ssa Maria Cristina Trotto  (firmato digitalmente) 

Il TESTIMONE, Dott.ssa Patrizia Marchiori  (firmato digitalmente) 

Il presente verbale ha valenza quale provvedimento per l’ammissione e/o esclusione dei 
concorrenti ai fini della pubblicazione ex art. 29 e delle comunicazioni ex art. 76 c. 2 bis 
del D. Lgs. 50/2016. 
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